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1. Jogszabalyi hattér
A hazirend elkészitésénél az alabbi jogszabalyi eldirasokat alkalmaztuk:

1.1 Kiilso szabalyozok

e 2011. évi CXC. térvény a nemzeti kdznevelésrol;

e 2013.CCXXXIL. torvény a nemzeti kdznevelési tankonyvellatasrol,

e 229/2012. (VIIL.28.) Korm. rendelet a nemzeti kznevelési torvény végrehajtasarol;

e 20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol;

e 17/2014.(I11.12.) EMMI rendelet a tankonyvvé, a pedagogus kézikonyvvé nyilvanitas,
a tankOnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérdl;

1.2 Bels6 szabalyozok
A hazirendben figyelembe vételre keriiltek az intézmény mikodését, tevékenységét
meghataroz6 fontosabb belsd szabalyozok, igy kiilonosen:

e Szakmai alapdokumentum;

e Pedagogiai program,;

e Szervezeti és miikodési szabalyzat;

2. A hazirend célja, feladata

Az intézmény hazirendje tartalmazza az intézményben, valamint az iskola altal szervezett
programokon a tanuldi jogok és kotelességek gyakorlasaval, az iskola munkarendjével
kapcsolatos rendelkezéseket, tovabba az iskola altal elvart viselkedés szabdlyait.

A hazirend az iskola 6nall6 bels6é jogforrasa. A pedagogiai programmal, a szervezeti €s
mikodési szabélyzattal, valamint a fenntartd dontéseivel egyiitt meghatarozza az intézmény
belsd mitkodését.

A hazirend célja, hogy a tanuldk, a sziilok, az iskola dolgozoi és az iskolaval jogviszonyban
nem lévo, de az intézmény létesitményeit jogszerlien hasznald személyek szamara rogzitse a
tanuloi jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat és az iskola munkarendjével kapcsolatos
rendelkezéseket. A héazirendbe foglalt eldirasok biztositjdk az iskola torvényes mitkodését, a
nevelés-oktatas zavartalan megvalodsitasat, ¢és segitik az iskola kozosségi életének
megszervezesét.

Az intézménybe valé beiratkozassal, a tanuldi jogviszony létesitésével a tanulo és
sziiloje/gondviseloje elfogadja az iskola nevelési alapelveit, melyet az iskolai
alapdokumentumok tartalmaznak.

Jelen hazirendet a Budapest XVIIL. Keriileti Vrosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos
Iskola és Gimndzium intézményi tandcsa, didkdnkormanyzata, valamint sziildi szervezete
véleményének kikérésével ¢s nevelOtestiiletének javaslatai alapjan az intézményvezetd
készitette el, s terjesztette véleményezésre az intézmeényi tanacs, a sziiléi szervezet, a
didkonkormanyzat és a neveldtestiilet elé.

A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybe 1épéséhez, amelyekbdl a fenntartora, a
miikddtetore tobbletkotelezettség harul, a fenntarto egyetértése sziikséges.



3. A hazirend idobeli és térbeli hatalya, a feliilvizsgalat rendje

A hazirend betartasa kotelezé minden, az iskolaval jogviszonyban all6 tanuldra, pedagogusra
¢s alkalmazottra. Eldirdsai értelemszeriien alkalmazandok a sziilokre (gondviseldkre), akik a
tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és
az iskolat felkeresd, az iskolaval jogviszonyban nem allokra is.

A hazirend eldirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili, tanitasi idoben, illetve tanitasi idon
kiviil szervezett programokra is vonatkoznak, amelyeket a pedagogiai program alapjan az iskola
szervez, ¢s amelyeken az iskola ellatja a tanulok feliigyeletét.

A hézirendet évente feliilvizsgaljuk, sziikkség szerint modositjuk. A modositast
kezdeményezheti az intézményvezetd, a neveldtestiilet, a diakonkormanyzat, az intézményi
tanacs ¢s az SZMK. A moédositasi javaslatot irasban kell benyujtani az intézményvezetéhoz,
aki 30 napon beliil kételes az eljarast lefolytatni.

A modositott hazirend eléirasairél tajékoztatni kell valamennyi, a 4. pontban meghatarozott
érintettet. Amennyiben modositd javaslat nem sziiletik, az érvényessége automatikusan
meghosszabbodik a kdvetkezd tanévre.

4. A hazirend nyilvanossaga

A hézirend egy példanyat az iskolaba torténd beiratkozaskor, valamint a hazirend
médositasakor a sziilének/gondviseldnek, illetve a tanuldnak atadjuk, valamint az intézmény
honlapjan (www.vmzene.hu) nyilvanossagra hozzuk.

A nyomtatott példiny megtalalhat6 a portan, az iskola titkarsagan, a tanari szobaban, és az
iskola konyvtaraban.

A hazirend eldirasairdl minden osztalyfonoknek tdjékoztatnia kell egyrészt a tanulékat az
osztalyfonoki oran, masrészt a sziiloket a sziiléi értekezleten. Az elsd osztalyba beiratott
tanulok esetében a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziildnek at kell adni.

A hazirendr6l minden érintett tajékoztatast kérhet szoban vagy irdsban az iskolavezetés
barmely tagjatol, valamint az osztalyfonokoktdl. Az érintett szobeli kérdésére azonnal vagy 5
munkanapon beliil, irasban beadott kérdésére pedig 5 munkanapon beliil irasban kap valaszt.

5. Az intézmény miikodési rendje

5.1 A nyitvatartas rendje
e Az iskola épiilete tanitdsi napokon 06:00 — 22:00 oraig tart nyitva. Ebben az
1d6szakban a belépésért a portaszolgalat felelds.
e Belépés csak a Bartha Lajos utcai fébejaraton lehetséges.

5.2 A belépés és a bent tartozkodas rendje
e Belépéskor a tanulok felszolitasra kotelesek ellendrzdjiiket bemutatni.
e Az iskolaval tanuldi jogviszonyban vagy munkaviszonyban allokon kiviil esak
portai bejelentkezés utan léphetnek be az intézménybe (kivéve: sziildi értekezlet,
fogadoodra, nyilvanos rendezvények).


http://www.vmzene.hu/
http://www.vmzene.hu/

A sziil6k gyermekeiket az iskola kapujaig kisérhetik, ¢és a tanitast, egyéb foglalkozast
kovetden is ott varhatjak meg Oket.

A sziilok csak hivatalos ligyben tartozkodhatnak az iskola épiiletében.

Az iskola teriiletén idegen — személy és vagyonvédelmi okok miatt — csak
engedéllyel tartozkodhat.

Az esti foglalkozdsok csak intézményvezetdi engedéllyel szervezhetdk, melyre a
tervezett idopont el6tt legalabb 5 munkanappal irdsban engedélyt kell kérni.

A belépés szabalyaitdl csak intézményvezetdi engedéllyel lehet eltérni.

rer e r

A tanitas reggel 08:00 érakor kezdédik.

A tanuloknak 07:30 — 07:55 kozott kell megérkezni.

Az osztalytermekbe 07:30 - kor lehet bemenni, kivéve a szaktantermeket, amelyek elott
a folyoson kell varni a tanart (technika €s informatika termek, 203. terem, 206. terem,
207. terem, tornaterem, balett-terem).

A tanitasi 6rak belso rendjét a szaktanar hatarozza meg.

Tanitasi ora alatt a tanulé nem tartézkodhat az oktatasi helyiségen kiviil.

A tanul6 fegyelmezetlen magatartasaval senkit nem hozhat hatranyos helyzetbe és nem
akadalyozhat a tanuldsban.

5.4 A mindennapos testnevelés megvalodsitasa
A mindennapos testnevelés megvalositdsdban a tanuldk az aldbbi lehetdségek koziil
valaszthatnak:

ha a tanul6 sportegyesiileti keretben folyamatos edzésmunkat végez, a 4-5. testnevelés
oran megjelenése nem kotelezd. Rendszeres munkdjat és részvételét az egyesiileti
edzOnek igazolnia kell félévente.

ha az iskolai tdmegsporton val6 részvételt valasztja, akkor a foglalkozasokon a tanitasi
rendnek megfelelden kell részt vennie, késését, hidnyzasat igazolnia kell.

ha a Diaksport Egyesiilet sportcsoportjanak edzéseit latogatja, a rendszeres munkat az
edz6 folyamatosan jelzi a testneveldnek.

5.5 Csengetési rend, a sziinetek rendje — a foétkezésre szolgalo sziinet idétartama

rer e r

Tanora Becsengetés Kicsengetés A sziinet idotartama
0. 07:15 07:55 S perc

1. 08:00 08:45 15 perc

2. 09:00 09:45 15 perc

3. 10:00 10:45 15 perc

4. 11:00 11:45 10 perc

5. 11:55 12:40 20 perc (foétkezés)
6. 13:00 13:40 20 perc*

7. 14:00 14:40 10 perc

8. 14:50 15:30 -

*A 13:40-14:00 kozotti sziinetben a gimndziumi és a 7.,8. évfolyamos tanulok elsdbbséget
¢lveznek az ebédelés soran.



rer s r

Tanodra Becsengetés Kicsengetés A sziinet idotartama
0. 07:15 07:55 5 perc

1. 08:00 08:35 10 perc

2. 08:45 09:20 10 perc

3. 09:30 10:05 10 perc

4. 10:15 10:50 10 perc

5. 11:00 11:35 10 perc

6. 11:45 12:20 20 perc (foétkezés)
7. 12:40 13:15 10 perc

8. 13:25 14:00 -

A tanora kezdetét és végét csengetés jelzi, valamint a tanoéra kezdete el6tt 2 perccel
jelzdcsengetés hangzik el.

A tanulok kotelesek a tanora elotti jelzdcsengetés elhangzasakor a kovetkezd
foglalkozas helyszinéiil szolgal6 tanteremhez menni.

A tanitds eredményessége érdekében a tanulok az 6rara idOben, a sziikséges eszkozokkel
érkezzenek meg.

Az 6rakézi sziineteket a tanuldk a folyoson, az auldban vagy az udvaron tolthetik az
iigyeletes tanar feliigyeletével, vigydzva sajat maguk és tarsaik testi épségére.

Rossz 1d6 esetén az ligyeletes neveldk utasitasa szerint a tanuloknak a tanteremben vagy
a folyoson kell tart6zkodni.

Az udvaron tanari feliigyelet nélkiil didk soha nem tartézkodhat.

Indokolt esetben az intézményvezetd roviditett orakat és sziineteket rendelhet el.
Nulladik és nyolcadik ora akkor tarthatd, ha azt az drarendi kotottségek indokoljak.
A tanitdsi orak nem zavarhatok. Indokolt esetben az intézményvezetd ¢és az
intézményvezeto helyettesek kivételt tehetnek.

A tandrok osszevonhatjak a dupla érakat (utolsé 2 6rak esetében), ha a tanulok ezzel
egyetértenek. A sziiloket errdl irdsban t4jékoztatni kell.

5.6 Etkezések rendje

Az elsé Ora utani sziinetben a tanulok a tantermiikben, a napkdzisek az ebédlében
reggeliznek.

Az ebédeltetés 12:00-14:00 kozott torténik.

Az ebédloben csak az ebédeltetési rend alapjan beosztott osztalyok/csoportok
tartozkodhatnak nevel6i feliigyelettel.

5.7 Ugyeleti rend

Az iskolaban iigyeleti rendszer miikddik, amely biztositja a tanuloknak a tanitasi orak
el6tti és utani feliigyeletét az erre kijelolt helyen az iigyeletet vezetd neveldvel.

A tanuloknak 07:30 és 07:55 kozott kell megérkezni.

A korabban érkezdknek 06:30 — 07:30 kozott a reggeli ligyeleten (101. terem), délutan
16:00 — 17:30 kozott a 103-as teremben kell tartozkodni.

Az iskola épiiletében és a hozza tartozo teriileteken pedagégus feliigyelete nélkiil
tanulo nem tartézkodhat.




e Az orakozi sziinetekben, a tanitas eldtt (07:30 - 08:00) és az ebédelésnél a tanulok
felligyeletét az iigyeleti rend szerint beosztott tigyeletes pedagdgusok latjak el.
e A beosztast ki kell fiiggeszteni a portan, valamint a tanari szobaban.

6. Az egyéb foglalkozasok rendje

Az egyéb foglalkozasok — napkdzi, tanuldszoba, fakultacid, versenyfelkészités, érettségi
felkészitd, tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasok, szakkorok.

6.1 A napkozis foglalkozas és a tanuldszoba rendje
¢ A napkézi az utolso tanitasi 6ra utan kezddédik és 16:00 oraig tart.
e 17:30-ig az iskola délutani tigyeletet biztosit. Ennek igénybe vételérdl a tanév elsd
hetében a sziilonek kérelmet Kkell benytjtani az intézmény vezetdjének.
e A napkdzis tanulok kotelessége, hogy az utolsd ora utan jelenjenek meg a napkozis
teremben és a napkdzi vezetdvel megkezdjék a napi foglalkozast.
e A tanuldszoba 14:00 — 16:00 6ra kozott biztositja a foglalkozast.
A foglalkozasok rendjét a napkdzis és tanuldoszobai foglalkozasi terv rogziti, melyet az
intézményvezetd hagy jova.

6.2 Napkozi és tanuldszoba napirendje
Napirend:

e ebéd csoportbeosztas szerint;

e 14:30-ig jaték a szabadban, rossz id6 esetén a tanteremben jatékos foglalkozas
szervezése;

e 14:30 — 16:00 tanulasi 1d6;

e 16:00 6ratol jatékos foglalkozas;

A napkozibe és tanuldészobaba valo felvétel a sziil6/gondviseld kérésére torténik. Minden év
majusadban, illetve els6 évfolyamon a beiratkozaskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a
sziilé/gondviseld tanév kozben is kérheti gyermeke elhelyezését.

e A napkozi az utols6 tanitasi ora utan kezdodik és 16:00 oraig tart.

e A tanuldszoba 14:00 orakor kezdddik és 16:00 oraig tart. 17:30-ig az iskola délutani
iigyeletet tart, ennek igénybevételérdl tanév elsd hetében a sziilonek kérelmet kell
benyujtani az intézmény vezetdjének.

e Napkozis €s tanuldszobai foglalkozason minden tanulonak részt kell venni, kivétel azok
a tanulok, akik a sziild kérése alapjan az intézményvezetotol mentességet kapnak
a napkozis €s tanuldszobai foglalkozason torténd részvétel alol.
részesiild tanulokat az ligyeletes tandrok, a napkozivezetd, illetve a pedagogiai
asszisztens fogadja, s feliigyelik a rendet az ebédldben és eldterében.

e A napkozis €s tanuloszobas tanuldk az év elején leadott sziiléi kérelemben megjelolt
idopontban hagyjak el az iskola épiiletét. Egyéb mdas esetben a tanuld csak a
napkozivezetd irasos engedélyével tdvozhat az iskolabol.

e A Kkijelentkezést a sziil6/gondviseld irasbeli kérelme alapjan engedélyezi az intézmény
vezetdje.

e 16:00 ora elétt a tanulé csak akkor mehet haza, ha ezt a sziil6/gondvisel6 irasban
kéri, és az intézményvezetdtdl engedélyt kap.



e Azatanulo, aki a tanitas befejezése és a délutani foglalkozas kezdete kozott nem hagyja
el az iskolat, elézetes egyeztetés alapjan a kijeldlt napkoziben vagy a tanulészoban
koteles tartozkodni.

e Nevel6i vagy a pedagdgiai asszisztensi feliigyelet nélkiil az iskola épiiletében — sem a
folyosokon, sem egyéb mas helyiségekben — vagy az udvaron tanulé nem
tartozkodhat.

A napkozis és tanuldszobai foglalkozasok aloli hianyzast igazolni kell. Igazolas hianyaban
a hianyzas igazolatlan. A hidnyzasok szama beleszamit a tanuldi félévi és tanév végi
osszesitett hianyzasok szamaba.

6.3 Az egyéb mas foglalkozasokon valo tanuloi részvétel rendje

o Az egyéb foglalkozasokon valo tanuloi részvétel — a tanuld szamara eldirt felzarkoztato
¢s a szakszolgalatok szakvéleményében és a szakértdi véleményében eldirt fejlesztd
foglalkozasok kivételével — Onkéntes, a tanulo6 minden év szeptember 15-ig a
szlilé/gondviseld aldirdsaval ellatott nyomtatvanyon jelentkezhet. (A nyomtatvany
let6lthetd az iskola honlapjardl.) A jelentkezés egy tanévre szol.

e Az egyéb mas foglalkozasokrol valo mulasztas a kotelezd tandrai foglalkozéasokkal
azonos megitélés ald esik. A hidnyzdst a sziildnek/gondviselének igazolnia kell,
ellenkezd esetben a tanulo igazolatlan 6rat kap.

o Az egyéb foglalkozasok kozott minimum 5 perc sziinetet kell tartani.

e Diakkorok inditasat az el6zd tanév méjus 31-ig kezdeményezhetik a tanuldk és a
szililok/gondviseldk. Az inditasrol az intézményvezetd dont, figyelembe véve a személyi
¢s targyi feltételeket.

o A fejleszté és felzarkoztaté foglalkozasokon valo részvétel kotelezd azoknak a
tanuloknak, akiknek a szakértéi vélemény vagy a felzarkodztatast a szaktanar ezt eldirja.

e A konyvtar szolgaltatasait csak az iskolai konyvtarba beiratkozott tanulok vehetik
igénybe. A beiratkozas minden tanév elején egyénileg torténik, és egy tanévre szol. A
konyvtar hasznalati rendjét a szervezeti €s miitkodési szabalyzat tartalmazza.

A tanoran kiviili egyéb foglalkozasok megtarthatok az elsd tanitasi orat megeldzden 7:15 —
7:50 kozott, illetve az utolsd tanitdsi orat kovetden 17:00 ordig. Indokolt esetben ettdl az
1d6ponttol az intézményvezetd engedélyével el lehet térni.

Az iskoldban tanitasi idé utan - az intézményvezetdvel vald egyeztetést kovetden, annak
beleegyezésével — iskolai rendezvényeket, programokat lehet szervezni. Ennek feltétele,
hogy a rendezvény 21:00 6raig befejezddjon, valamint hogy a pedagogus feliigyelet biztositott
legyen.

6. 4. A tehetséggondozo ¢és a felzarkoztato foglalkozasok rendje

A tehetséggondozasra, illetve a felzarkoztatasra szervezett foglalkozasokat a tanuldk koziil
barki igénybe veheti. Ezek idOpontjait, helyét és a foglalkozdsokat vezetd tandrok nevét az
iskola hirdetétablajan és honlapjan minden tanév szeptemberében az intézményvezetd teszi
kozzé.



7. A munkarenddel kapcsolatos szabalyok

A nevelOtestiilet tagjait, az intézmény dolgozoéit és a vendégeket a tanulok tandran kiviil
a napszaknak megfelelé koszonéssel, tanoran felallassal koszontsék.

A tanorak kezdetekor a tanulok felallassal kdszontik a tanart és meghallgatjak a hetesek
jelentését. Kicsongetéskor a tanulok felallassal koszonnek el a tanartol.

A tanteremben az iilésrendet az osztalyfonok/szaktanar alakitja ki. Csoportbontés
esetén a szaktanar az illetékes.

Az utols6 ora utan a tanuldk kotelesek a székeket a padokra feltenni, a szemetet a
padokbol kivenni.

Tanitasi id6 alatt, a sziinetekben, tandran kiviili id6pontban, valamint az egyéb
foglalkozasok ideje alatt a tanulék engedély nélkiil nem hagyhatjak el az iskola
teriiletét. Rendkiviili esetben az iskola elhagyésa csak a sziil6 személyes vagy irasbeli
kérésére, az osztalyfonok, az intézményvezetd vagy az intézményvezetd helyettesek
irasos engedélyével lehetséges.

A kilépo6t a tanulonak tavozaskor le kell adnia az iskola bejaratanal a portaszolgélatnak.
Beteg, lazas gyerek egyediil nem mehet haza. A sziilét/gondviseldt értesiteni kell,
melyért az osztalyfondk a felelds. A sziilé/gondviseld megérkezéséig a pedagogiai
asszisztens felligyeletével az orvosi szobaban biztositjuk a tanul6 elhelyezését. Sziikség
esetén elsdsegélynyujtasban részesitjiik. Indokolt esetben mentdt (104, 112) hivunk.

A rendezvényeken résztvevd tanuldkért és a programokért a szervezdk és a feliigyeld
kollégak a felelosek. A tanitas nélkiili munkanapokon szervezett rendezvényekrdl valod
tavolmaradast a tanitasi napok rendje szerint kell igazolni.

Az iskoldn kiviil szervezett foglalkozas utan a didkoknak tanari feliigyelettel kell
visszatérniiik az iskolaba — kivéve, ha a sziil6 irasos nyilatkozatban ezt nem kéri.

A hivatalos iigyek intézésére a titkarsdgon, tanitasi napokon a didkok részére 12:40-
13:00 koz6tt, valamint a tanitasi orak utan, a sziiléknek 07:30 — 15:30 kozott van
lehetdség. Az intézmény, tanitdsi sziinetekben Tligyeleti rend szerint tart nyitva
munkanapokon 09:00-14:00 oraig.

Hirdetéseket, reklimanyagokat csak az intézményvezetd engedélyével lehet az erre a
célra kialakitott feliileten elhelyezni.

A tanuldék a tanariba nem mehetnek be, csak az ligyeletes tanulok 1éphetnek be.

Az iskola tantermeiben a tanitds befejezése utan tanitanak a kertileti Dohnanyi Ernd
Zeneiskola tandrai. A tanitds nélkiili munkanapok el6tt tudatni kell a zeneiskolaval,
hogy a termeket a rendelkezésiikre tudjuk-e bocsatani, illetve a tanulokat, hogy a
szolfézs és hangszeres drakat megtartasra keriilnek-e.

Az iskola tisztasaganak érdekében ragogumit, nyalokat, napraforgdbmagot az iskola
egész teriiletén tilos fogyasztani. Tilos az 6rdkon és egyéb foglalkozasokon élelmiszert
fogyasztani.

A tanordk rendjét az intézmény valamennyi dolgozdjanak ¢és diakjanak kotelessége
tiszteletben tartani, ezért a tanitasi orak ideje alatt a folyosokon, az udvari épiiletek
melletti részen csak indokolt esetben tartozkodhat tanulo és intézményi dolgozo. Az ott
tartdzkodasuk alatt hangos beszéddel, kiabalassal nem zavarhatjak a tandrakat.
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8. Az iskolahoz tartozo létesitmények, helyiségek és eszkozok hasznalati
rendje

e Minden tanuld koteles a villamos energidval, az ivovizzel takarékoskodni, az
intézmény Dberendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok ¢épségének
megorzésére tarsait is figyelmeztetni.

e Az iskola épiiletében, a tornaterem Oltozdiben tilos sajat és masok testi épségét
veszélyeztetd tevékenységet folytatni.

e Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagogust az osztalytermekben,
illetve a szaktantermek el6tt.

e A szaktantermek (207, 206, 203, 104, technika, informatika és tornaterem) rendjét
a szaktanarok a tanév elsd tanitasi Orajan ismertetik. Az ott talalhato felszerelések
hasznalata kizarolag a szaktanar engedélyével €s jelenlétében lehetséges.

e A tantermekben 1évé tv és video, hifi késziilékek, szamitogép, interaktiv tabla,
projektor, zongora csak tanari engedéllyel és feliigyelettel mikodtethetd.

e A tanteremben tartott utolsé tanitdsi éra utan - a pedagogus feliigyeletével - a
tanulok a székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik. A pedagdgus
feladata figyelni arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el.

e A napkdzis foglalkozas azon ideje alatt, amikor a tanulok az udvaron tartézkodnak, a
termek ajtajat zarva kell tartani, valamint gondoskodni kell az ablakok bezarasarol
¢és az aramtalanitasrdl. Ez a napkozivezetd feladata.

e Az iskola felszereléseit, eszkozeit tilos kivinni az iskolabodl. Kivételes esetben kivihetdk,
de csak az intézményvezetd irasos engedélyével, amelynek egy példanya a
kolesonvevonél marad, egy példanyat pedig az intézményvezetonél kell elhelyezni.

8.1 Az informatikaterem hasznalati rendje

e Az informatikateremben a tanulok csak a pedagogusok feliigyelete mellett
tartozkodhatnak.

e Terembdl val6 tavozas eldtt az ablakok becsukésa kotelezd, valamint az ajto bezarasarol
is gondoskodni kell az orat tarté pedagdgusnak.

A szaktanterem rendjét kotelesek betartani.

e Az ora elején csak tandri utasitdsra szabad bekapcsolni a gépeket, és azonnal jelenteni
kell az esetlegesen észlelt hibakat.

o A szamitogépekre csak a foglalkozasokhoz sziikséges dllomanyok telepithetdk. Jatékok
telepitése, maganjellegli internethasznalat, sajat adathordozok ¢és egyéb hardver
eszkozok bevitele tilos.

e A hardver eszkozoket szétszerelni, csatlakozokat eltavolitani tilos.

e A szamitogépterembe ételt, italt bevinni, étkezni, inni szigoruan tilos, a
foglalkozasok sordn meg kell 6rizni a gépterem rend;jét €s tisztasagat.

e Az informatikaterem haszndlati rendjére vonatkozo rendszergazda-utasitasokat
mindenki koteles betartani.

8.2 A tornaterem hasznalati rendje (tanorakon és egyéb foglalkozasokon)
e A tornaterembe €s a szertarba csak tanari engedéllyel szabad belépni és csak tanari
feliigyelettel szabad bent tartézkodni. Etelt, italt a tornaterembe vinni nem szabad.
e Sportszert csak tanari engedéllyel szabad kivenni és mindig a helyére kell visszatenni.
A berendezésben, illetve sportszerekben okozott kart meg kell tériteni (adott tanulonak
vagy tanuldcsoportnak).
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A testnevelési orak aldl teljes felmentést csak orvosi igazolds bemutatdsara lehet adni.
Betegség, sériilés esetén kotelezo az orvosi igazolas.

Sziiléi/gondvisel6éi kérés csak 1-1 alkalommal fogadhato el, ilyenkor a tanulo
részleges felmentést kap az orarol, tehat atoltozik, és aktivan részt vesz az Oran,
részleges felmentése figyelembevételével.

A felmentett tanulék is hasznaljanak valtocipot, és azon a helyen tartozkodjanak,
melyet a tanar kijelol szdmukra. Kisérjék figyelemmel az orai foglalkozast.

Az alland6 felmentéssel rendelkez6 tanuléknak nem kell jelen lenniiik a nap elsd
vagy utols6 orajaként szervezett testnevelésorakon.

Testnevelésoran ¢kszer (nyaklanc, fiilbevalo, testékszer, gytirii, karkotd), karéra és
miikorom viselése balesetvédelmi okokbal tilos.

Az 6ltozében hagyott értéktargyakért (pénz, 6ra, ékszer, mobil, stb.) felelosséget nem
vallalunk, azokat at kell adni a testneveldtanarnak, aki a testneveldszertarba zarja be
azt az Ora végeig.

Testnevelésorakon az eléirt sportfelszerelést kell viselni (tornacipd, edzdcipd,
tornadressz, melegitd, fehér szinti rovid ujju polo/egyenpodlo, fehér zokni).

A balesetek megelozése érdekében tilos a ragozas, a szerek nem rendeltetésszerti
hasznalata. Kérjiik a hosszu haj dsszefogasat, piercing hasznalata tilos.

Amennyiben baleset tortént, a testneveldnek jelentenie kell az intézményvezetonek, és
a titkdrnOnek baleseti jegyz6konyvet kell felvennie. Sziikség esetén azonnal mentot kell
hivni.

A tornaterembe utcai cipében belépni tilos. Ez aldl kivételt csak azokon a
rendezvényeken tesziink, melyeken véddpapucs haszndlata kotelezd.

8.3 Az 61t6z6 rendje (tanorakon és egyéb foglalkozasokon)

Az 61toz6ben csak a testnevelési ora el6tti, illetve utani sziinetben szabad tartézkodni.
Az 61toz0t a tandr vagy az arra Kkijelolt felelés nyithatja, zarhatja.

Az 0lt6z6 rendjére, tisztasdgara iigyelni kell, melyért mindig az adott tanuldcsoport
felelds. Jelezni kell a testneveld tanarnak, ha barmilyen rendellenesség tapasztalhato.
Az 61toz0ben hagyott értékekért az iskola felelosséget nem vallal.

A didkok az ora el6tt fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart az 6lt6zében.

8.4 Az ebédlé hasznalatanak rendje, a téritési dij befizetésének rendje

A napkozisek a napkozi vezetovel ebédelnek.

Hetedik osztalytdl kezdve csak onalldan, ebédjegy atadasa ellenében lehet ebédet kapni.
Az étkezés befejezése utan a talcat, tanyérokat, evOeszkozoket a kijelolt helyre kell
tenni.

Az ebédjegyet az osztalyfonokok havonta osztjak szét azoknak, akik befizettek.

Az ebédjegy elvesztése esetén csak az ebédelés végén mehet ebédelni a tanulo.
Taskakat, kabatokat az ebédld bejarata eldtt hagyni szigoruan tilos, balesetveszélyes.
Az ebéd téritési dijat a GESZ altal elére meghatarozott id6pontokban lehet befizetni
az iskola 4ltal biztositott helyiségben a GESZ munkatéarsa részére. A potbefizetésre
havonta 3 alkalommal van lehetéség a GESZ pénztaraba. Az ebédbefizetés atutalassal
is torténhet.

Az étkezés lemondasara legkésdbb az igénybevétel el6tti nap délelétt 09:00 oraig van
lehetdség. A visszatéritendd 6sszeg a kovetkezd honap téritési dijanak fizetésekor kertil
levonasra. Lemondas hianyaban az étkezési téritési dij nem igényelhetd vissza.
Mindenkinek be kell tartani a kulturalt étkezés szabalyait, vigyaznia kell az asztal és az
étkezd tisztasagara, rendjére.
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8.5 A tanari szoba rendje

A tanariba iigyeleti 1d6 alatt csak az ligyeletes didk mehet be.
Ugyeleti idén kiviil, kivételes (pl. rosszullét, vészhelyzet, stb.) esetekben, illetdleg a
titkarsag ligyfélfogadasi idejében nem iigyeletes tanulok is beléphetnek.

8.6 Az egyéb helyiségek rendje

Az iskola szertaraiban csak tanari feliigyelettel lehet tartézkodni. A kémiaszertar
fokozottan veszélyes teriilet, ott tanuld nem tartézkodhat.

Az iskola kényvtarat minden tanul6 a tanul6i jogviszonya megszlinéséig latogathatja
ameghatarozott nyitvatartasi idében. A kikdlcsonzott konyveket a tanév befejezése el6tt
10 nappal koteles mindenki visszavinni a konyvtarosnak. A tanuldk sziilei/gondvisel6i
a konyvekért anyagi felelésséggel tartoznak. Az iskolai konyvtar mikodési rendjét,
nyitvatartasi és kolcsonzési idejét a konyvtar szervezeti és miikkodési szabalyzata
tartalmazza. A konyvtarban ételt €s italt fogyasztani tilos.

Kerékpart az iskola teriiletén csak a kerékpartaroléban, az allvanyhoz lancolva,
biztonsagi zarral ellatva szabad tartani. Az ott elhelyezett kerékparok 6rzését az iskola
nem vallalja, az azokban tortént karokért, esetleges eltulajdonitasért anyagi
felelosséggel nem tartozik. A kerékpartarolo reggel 07:00 — 08:00 és 13:00 — 16:00 6raig
van nyitva. A kerékpartarold kulcsat a portds csak az intézmény dolgozoinak és
tanuldinak adhatja at.

A kazanhaz és a karbantart6é miihelyek teriiletére a tanuldk testi épségiik megdrzése
érdekében nem mehetnek.

A technikateremben a tanulok csak a pedagogusok feliigyelete mellett
tartozkodhatnak. Terembol valo tdvozas elott az ablakok bezarasa kotelezo, valamint az
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kotelesek betartani.

9. Az intézményi rendezvények szabalyai, elvart tanuloi magatartas

Az iskolai linnepélyeken fehér bluz/ing és sotét szoknya/madrag viselete
kotelezd. Az linnepi 0ltozet kiegészitdje az iskola jelvénye.

Azt a didkot, akinek 6ltozéke kifogasolhato, a sziilé/gondviseldvel torténd egyeztetés
utdn, haza lehet engedni atoltozni. A tanuldé a nem megfelel6 megjelenésért
elmarasztalasban részesiil (l1asd fokozatok).

Az intézmény valamennyi tanuldjatol minden koriilmények kozott elvarjuk a kulturalt
magatartast és megjelenést.

A képmashoz és a hangfelvételhez valé jog szerint, aki belép az intézmény teriiletére,
tudomasul veszi, hogy ott késziilhet rola felvétel (allo- €s mozgokép, valamint hangfelvétel
egyarant) és ezek felhasznalasra is keriilhetnek az iskola 4ltal tizemeltetett honlapon, Gijsagban,
stb. Amennyiben valaki nem jarul hozza fénykép, illetve videofilm felhasznildsahoz, a
titkarsagon formanyomtatvanyt kell kitdlteni.

A biifé 07.30 — 14.30 6raig iizemel.
Az iskolaradiot csak kozérdekil informaciok kozlésére szabad hasznalni az els6 és a masodik
sziinetben. Ettdl eltérni csak intézményvezetdi engedéllyel lehet.
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10. A tanulokkal 6sszefiiggo szabalyok

10.1 Az iskola biztonsagos mitkodése érdekében meghatarozott szabalyok

Az intézmény teriiletére, illetve az iskola altal az intézményen kiviil szervezett foglalkozasokra,
rendezvényekre tilos behozni, illetve odavinni minden olyan eszkdzt, targyat és anyagot, amely
a tandra ¢s a foglalkozasok rendjének jelent6s megzavarasara, személyhez fliz6do jog
megsértésére kifejezetten és célzottan alkalmas, a tobbi tanulot tankdtelmének teljesitésében
akadalyozza, artalmas az egészségre €s a testi épségre, vagy alkalmas a kéznyugalom vagy a
kozerkoles megsértésére. Amennyiben ilyen targy birtoklasara fény deriil, a tanul6 koteles
azt jelenteni, illetve atadni a pedagogusnak. A pedagogus haladéktalanul értesiti a tanulo
szlldjét, hogy az elvett tdrgyat mikor veheti at. E cselekmény fegyelmezd vagy fegyelmi
intézkedést von maga utan.

10.2 A tanulok altal bevitt targyakkal kapcsolatos szabalyok

Az iskoléban tilos mindenfajta szerencsejaték szervezése, lebonyolitasa, tovabba a
tanuldk kozti cserekereskedelem, tizletelés.

Az iskola tertiletére, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra
valamennyi tanulonak tilos behozni, maganal tartani, terjeszteni és fogyasztani
alkoholt, energiaitalt, koffein tartalmu készitményt, kabitoszert, cigarettat, egyeb
egészségre karos anyagot, valamint szurd- és vagdeszkozt.

Amennyiben barkinek tudomadséara jut, hogy valaki ilyen anyagot fogyaszt vagy
eladasra, kiprobalasra kinal, azt haladéktalanul koteles jelenteni az osztalyfonokének,
az intézményvezetdnek vagy sziikség esetén a legkdzelebbi tanarnak.

Nagyobb 0sszegli pénzt, €kszert, mobiltelefont, draga elektronikai vagy ruhazati cikket
a tanulo, pedagogus ¢€s alkalmazott csak sajat felelésségére hozhat az iskolaba. Az
orizetleniil hagyott pénz és értéktargy eltiinésébdl ered6 karért az iskola nem vallal
felelosséget.

Tanitasi orakon és iskolai rendezvények alatt a tanitas-tanulds megzavarasara
alkalmas targyak, eszkozok (pl. mobiltelefon, okostelefon, MP3-, MP4 lejatszok,
magan-levél, tablet, i-PAD, barmilyen hordozhat6 digitélis lejatszo, illetve a szaktanar
altal meghatarozott targyak) hasznalata tilos. Ezek hasznalata esetén a pedagogus
elveszi az adott targyat (tulajdonjog jogszerii korlatozasa), amit csak a nap végén kaphat
vissza a tulajdonosa a megfeleld fegyelmi fokozat mellett. Kiskoru gyermek esetében
csak a sziil§ veheti at az eszkozt.

A telefonokat mas ember személyiségi jogait sérto felvételek készitésére hasznalni
szigoruan tilos, illetve a fent leirt targyak t6ltése nem engedélyezett. Ellenkezd esetben
a tanul6 elmarasztalasban részestil (megfeleld fegyelmi fokozat).

Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanulonak a tanuldi jogviszonybol
fakado kotelezettségeinek teljesitéséhez, illetve jogai gyakorlasahoz nem sziikséges
vagyontargyaiban bekovetkezett értékveszteségekért.

A folyoson taldlhato o6ltozészekrények biztonsdgos zarasaért és tisztantartasaért a
tanulok egyénileg felelnek. A szorgalmi ido végén — a nyari sziinet idejére — a kabatok
elhelyezésére szolgald szekrényeket ki kell iiriteni, és nyitva kell hagyni. Ennek
megvaldsitasarol az osztalyfonok gondoskodik.

Iskolatarsakrol, valamint az iskola valamennyi dolgozdjarél hangfelvételt,
fényképfelvételt és filmfelvételt csak az érintett személy, valamint a sziilé és az
intézményvezetd engedélyével lehet késziteni. Ennek megszegése személyiségi
jogokat sért.
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o A talalt targyakat a portan kell leadni, a megtalalas helyének, idejének és a megtalalo
személyének megnevezésével. A leadott targyat a portasnak be kell irnia az erre
rendszeresitett fiizetbe. A talalt targyakat a sziil6i értekezletek elétt kihelyezziik a
portara. Amennyiben senki nem keresi, a tanév befejezését kovetoen jotékony célra
ajanljuk fel.

e A nagyobb értékii talalt targyakat (pénz, mobil, ékszer) az intézményvezetd-
helyetteseknek kell leadni.

11. Védo, ovo intézkedések, szabalyok

11.1 A vonatkozé jogszabaly alapjan a pedagogusok feladatai a tanuldi baleset
megel6zésében

A tanuldkat a tanév elsé napjan az osztalyfonokok, a napkozivezet6k munka- ¢és
balesetvédelmi, tlizvédelmi és bombariadé-oktatasban részesitik, amelynek soran felhivjak
figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Az elhangzottakat sajat és tarsaik testi épségének
védelmében koteles minden tanuld betartani. Az oktatds tényének rogzitése a maplékban
torténik. A tanulék a hallottak tudomasulvételét alairasukkal igazoljak.

Sajatos munka- és balesetvédelmi oktatasban részesiti a tanuldkat a munkakezdés eldétt:
e atechnikatanar,

az informatikatanar,

a testnevelést és sportfoglalkozast tarté pedagogus,

a fizika- és kémiakisérleteket végzo tanar,

tarsadalmi és kozhaszni munka végzése elott a feliigyeletet ellatd személy,

kirdndulasok el6tt a kirandulést szervezo személy,

taborozasok, lizemlatogatasok el6tt az azokat szervezd személy.

11.2 A balesetek megel6zésében a legfontosabb szabalyok
e Az 06v0O, védd eldirasokat az iskola pedagogiai programjaban foglalt teljes korti
egeészsegfejlesztési programban szerepld tartalmi kovetelményekkel 6sszhangban kell
értelmezni és alkalmazni.
e A pedagogusok a védd, 6vo eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagégiai eszkozoket.

11.3 Védo, 6vo eloirasok, amelyeket a tanulok egészsége, testi épsége védelmében az
iskolaban valé tartézkodas soran meg kell tartani
A legfontosabb rendszabalyok e korben a kovetkezok:

e A tanulokkal az egészségiik ¢€s testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
foglalkozasokkal egytitt jaro veszélyforrasokat, az elvart és tilos magatartdsformékat a
szorgalmi 1d6 megkezdésekor, valamint sziikség esetén (pl. osztalykirdndulas)
¢letkoruknak és fejlettségi szintjiilknek megfelelden ismertetni kell. Az ismertetés tényét
az e-naploban, az els6 osztalyfonoki ora anyagaként kell dokumentalni.

e Azoknal a tantadrgyaknal, ahol a balesti veszélyforrdsok fokozottabban fennallnak
(technika, fizika, kémia, informatika, testnevelés) a pedagdgus koteles az elsé
tanoraban a tanuldokat tajékoztatni a szaktargy sajatossagabol adoédo
veszélyhelyzetekrol és azok megel6zési modjarol.
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Az iskola egész terliletén hogolydzni, kavicesal, kdvel vagy barmilyen més anyagbol
késziilt targgyal egymast dobalni tilos. Tilos az épiilet ablakaiban iilni, ki-és bemaszni,
¢s az ablakbol barmilyen targyat kidobni.

Bérmilyen labdajatékot csak az udvaron talilhaté palyakon lehet jatszani. Az iskola
egész terliletén kerékparozni, gordeszkazni, gorkorcsolyazni, rollerezni tilos.
Tiizveszélyes, tiizet és sériilést okozo veszélyes targyakat az iskolaba hozni és az
iskola altal szervezett iskolan kiviili programokra elvinni és hasznalni tilos (petarda,
gyufa, ongyujto, stb.). Az iskola egész teriiletén, valamint épliletének 5 méteres
korzetében tilos a dohanyzas.

A menekiilési terv minden osztalyban ¢s a folyoson ki van fiiggesztve.

11.4 Balesetmegel6zési eldirasok, baleset esetén teend6 intézkedések

Minden tanév alakuld neveldtestiileti iilésén a pedagogusokkal, elsé tanitasi nap
osztalyfonoki foglalkozasain a tanuldkkal ismertetni kell az iskolai baleset- és
tiizvédelem legfontosabb szabalyait.

Elektromos eszkozoket a tanulok csak pedagdgus vagy mas iskolai alkalmazott
engedélyével és feliigyeletével hasznalhatnak.

A Dbalesetet azonnal jelenteni kell a leggyorsabban elérhetd pedagdgusnak.
Amennyiben a gyermek allapota sziikségessé teszi, értesiteni kell a mentdket és a
sziiloket/gondviseloket. Beteg tanuld csak felnott kiséretében tavozhat az iskolabol.
Amint lehetséges, a balesetrél jegyzékonyvet kell felvenni.

A pedagbdgusok a védd, 6vo eldirasok figyelembevételével, az intézményvezetd
engedélyével vihetik be az iskolai foglalkozasokra a sajat maguk altal készitett
oktatasi eszkozoket.

A tiiz és balesetvédelmi ismeretek elsajatitasat az alkalmazottak minden évben
alairasukkal igazoljak.

11.5 A tanulébalesetek dokumentalasa
Az intézményben bekovetkezett tanulobaleseteket nyilvan kell tartani.

A nyolc napon tal gyogyulo sériiléssel jaro baleseteket:

haladéktalanul ki kell vizsgalni, fel kell tarni a kivaltdo személyi, targyi és szervezési
okokat,

az oktatasért felelos miniszter altal vezetett, a minisztérium lzemeltetésében 1évo
elektronikus jegyzokonyvvezetd rendszer segitségével kell nyilvantartani,

a jegyzOkonyv 1-1- példanyat — az elektronikus uton kitoltott jegyzOkonyv kivételével
— a kivizsgalas befejezésekor, de legkésobb a targyhot kovetd honap nyolcadikaig meg
kell kiildeni1 a fenntartonak,

az elektronikus uton kitoltott jegyzOkonyv kinyomtatott példanyat, a papir alapu
jegyzOkonyv egy példanyat at kell adni a sziildnek.

Sulyos balesetet be kell jelenteni a fenntartonak. A kivizsgalasba legalabb kozépfoku
munkavédelmi szakképesitéssel rendelkezd személyt kell bevonni.
Sulyos az a tanuld- és gyermekbaleset, amely:

a sériilt halalat,

valamely érzékszerv elvesztését vagy jelentds mértékii karosodasat,

az orvosi vélemény szerint a tanuld életveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,
a gyermek, a tanuld stlyos csonkulésat,
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o a besz¢loképesség elvesztését vagy feltiing eltorzuldsat, a tanuld bénuldsat vagy agyi
karosodasat okozza.
Minden tanul6- és gyermekbalesetet kovetden meg kell tenni a sziikséges intézkedést a hasonld
esetek megeldzésére.

11.6 Vagyonvédelem

Az intézmény riasztorendszerrel ellatott biztonsagi kodjaval 7 személy rendelkezik. Ezen
személyek a kodjukat mas tudomasara nem hozhatjak. Nyitasra csak munkanapokon kertilhet
sor. Ettdl eltérni csak intézményvezetdi engedéllyel lehet.

12. A gyermek-és ifjusagvédelmi feladatot ellatéo személy elérhetéségének
meghatarozasa, kozzététele

e A gyermek és ifjusagvédelmi feladatokat az iskoldban az intézményvezetd altal e
feladatokkal megbizott pedagdgusok latjak el, akik elézetes megbeszélés alapjan mind
a sziilok, mind a tanuldk rendelkezésére allnak.

e A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdégusok elérhetdségét,
fogadoorajat az iskola informécids csatornain (tandriban elhelyezett faligjsag, honlap,
emeleti auldban 1évo faliujsag) megfelel6 modon nyilvanossagra kell hozni.

o Sziikség esetén, hatas- ¢és feladatkorébe tartozé esetekben az iskolai pszichologus, a
fejlesztopedagogus, a gyogypedagégus és a logopédus is bekapcsolodik a
problémak megoldasaba.

13. A pedagogiai programhoz kapcsol6do iskolan kiviili rendezvények

e Azokon a tanulmanyi Kkiranduliasokon, amelyeket az iskola a pedagdgiai
programjaban eldirtak alapjan szervez, az iskola minden tanuldjanak részt kell vennie.
Indokolt esetben a sziilok kérésére (pl. egészségligyi ok) az osztalyféonok adhat
felmentést a részvételi kotelezettség alol. A felmentés megadasarol a sziilot értesiteni
kell.

e Osztalykirandulasok az iskolai éves munkatervben rogzitett idépontokban lehetnek,
ha az osztaly tanuldinak sziilei véllaljak a kirdndulds koltségeit. A kirandulast az
intézményvezetd engedélyezi. A Kkirandulécsoport a gyiilekezési helytél a
visszaérkezés helyéig a kiséré tanarok feliigyelete alatt all. A csoportbdl eltdvozni
csak akkor lehet, ha a kisérd tanar megengedi. Minden rendkiviili eseményt (pl.: baleset,
tliz, hianyzas) azonnal jelenteni kell a kirandulast vezetd tanarnak.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhaté
szlil6i kérésen alapuld — esetben lehet megengedni azt, hogy a tanulmanyi Kirandulas vagy
osztalykirandulas helyett az iskola mas tandrai foglalkozasan vegyen részt.

14. Téritési dijakkal kapcsolatos szabalyozas

A sziiléket/gondviselOket az iskola (tankonyvfelelds, osztalyfonokok, konyvtaros) a megel6zo
tanitasi év végén tajékoztatja azokrol a konyvekrol, tanulményi segédletekrdl, taneszkdzokrol,
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amelyekre a kovetkezd tanévben a neveld-oktatd munkahoz sziikség lesz, valamint az iskolatol
kolesonozhet6 tartods konyvekrol.

14.1 Az étkezési téritési dij esetében a kedvezmények igénybevételének rendje

Ingyenes étkezés:

Az 1-8. évfolyamon nappali rendszerii iskolai oktatasban részt vevo tanuld szamara, ha

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil, vagy

nevelésbe vették;

b) 1-8. évfolyamon nappali rendszerli iskolai oktatdsban részt vevé ,  rendszeres
gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek szamara, akit fogyatékos gyermekek
szamdra nappali ellatast nyQjtd, az Szt. hatdlya ald tartoz6 fogyatékosok nappali
intézményében helyeztek el;

Az intézményi gyermekétkeztetést az intézményi téritési dij 50%-os normativ kedvezményével
kell biztositani

a) az 1-8. és az azon feliili évfolyamon nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevo tanuld
szdmara, ha olyan csaladban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek, feltéve, hogy
a tanul6 nem részesiil ingyenes intézményi gyermekétkeztetésben;

14.2 Az étkezések bejelentése

Adott napra megrendelt étkezési téritési dij csak abban az esetben nem Keriil elszamolasra, ha
az étkezést a tanulé vagy sziiléje legalabb el6z6 nap 09:00 oraig lemondja a GESZ
munkatarsa felé.

15. A tankonyvellatas iskolan beliili szabalyai

Az iskolai tankonyvellatas legfontosabb feladatai: a tankonyv beszerzése és a tanulokhoz
torténé eljuttatasa.

Az iskola a tankOnyvellatas feladatait olyan formaban végzi, hogy a Konyvtarellato a
tankonyvek forgalmazasara vonatkozoan szerzddést kot, és az intézmény a tankonyveket a
tankonyvforgalmazotol atveszi.

Az iskola tankonyvellatassal kapcsolatos feladatainak végrehajtdsaért az intézményvezeté a
feleldos. Az intézményvezetd elkésziti a kovetkezé tanév tankonyvellitasanak rendjét,
amelyben kijeldli a tankonyv értékesitésben kozremiikodd tankonyvfeleldst, aki részt vesz a
tankonyvterjesztéssel kapcsolatos feladatok ellatdsdban. A feladatellatasban  valo
kozremiikddés a nevezettnek nem munkakori feladata. Dijazdsa a Konyvtarellatoval kotott
szerz8désbol kovetkezik.

A tankonyvellatas rendjében tanévente az alabbi teriiletekre tér ki:
e A tankonyvellatassal osszefliggd feladatok, hataridok;
e A tankoOnyvellatdsban kozremiikodOk feladatai: intézményvezetd, tankonyvfelelds,
konyvtaros, munkakdzosség-vezetok, osztalyfonokok, szaktanarok;

A tankdnyvrendelést olyan mddon kell elkésziteni, hogy az iskola minden tanuldja részére
biztositsa a tankonyvhoz valo hozzajutas lehetoségét.

A tankonyvrendelés végleges elkészitése eldtt az iskolanak lehetdvé kell tenni, hogy azt a
sziillok megismerjék, €s sziildi szervezet véleményt nyilvanitson a tankonyvek grammban
kifejezett ossztomegével kapcsolatban.
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Az intézményvezetd a tankonyvrendelés lezarasat kovetden tdjékoztatja a fenntartot, aki az
ellendrzés utan azt jovahagyja. Igy valik véglegessé a tankonyvrendelés.

15.1 A tankonyvkolcsonzéssel kapcsolatos szabalyok

A tanulok szadmara az allam altal ingyenesen biztositott tankonyvek — a munkafiizetek,
nyelvkonyvek és az els6 és masodik évfolyamos tankonyvek kivételével - az iskola konyvtari
allomanyaba kertilnek.

A tanév végén a tankonyveket az iskolai konyvtiarba vissza kell adni. A tankdnyvek
begylijtésében az osztalyfonokok és a szaktanarok is részt vesznek.

Ha a tankonyv kdlcsonzése soran a konyv a szokasos hasznalatot meghaladé mértéken til
sériil, a tankonyvet a tanuld elveszti, megrongalja, a kiskoru tanulé sziiloje/gondviseldje
az okozott karért kartéritési felel0sséggel tartozik, koteles a tankonyv egy 1) példanyat
beszolgaltatni. A rendeltetésszerii hasznalatbél szarmazo értékcsokkenést nem Kkell
megtériteni.

15.2 A tankonyvek atvételének a szabalyai
A tankdnyveket minden tanévkezdés eldtt a honlapon meghirdetett tankonyvarusitds napjan
lehet atvenni.

16. Tantargyvalasztas

e Az intézményvezetd minden tanév aprilisdban az osztalyfénokok kozremiikodésével
szlloi értekezleteken, illetve osztalyfonoki orakon értesiti a sziiloket és a tanuldkat a
kovetkez6 tanévben valaszthat6 tantargyakrol, az azt tanitd nevel6krol.

o A tizennegyedik életévét be nem toltott tanuld esetén sziildje, a tizennegyedik életévét
betdltott tanuld esetén a sziild €s a tanuld kozosen minden év majus 20-ig irasban
adhatja le a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését az osztalyfonoknek.

e A tanul¢ sziiléje minden év majus 20-ig jelzi, hogy a kdvetkezd tanévtdl az egyhazi
jogi személy altal megszervezett hit- és erkolcstan vagy a kotelezo etikaoran kivan
részt venni a vonatkoz6 jogszabalyok szerint.

e A tanuld, illetve a sziild az adott tanév kezdetéig az intézményvezetd engedélyével
iraisban modosithatja a tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését. A vonatkozo
jogszabalyok szerint a torténelmi egyhazakkal egyeztetve heti egy alkalommal
biztositott tanuldink szamara a hitoktatas.

e Az altalanos iskola nyelvi tagozatanak és zenei tagozatanak elsé osztdlyaba
jelentkezd tanulok sziilei/gondvisel6i valaszthatnak, hogy milyen idegen nyelvet
kivannak tanulni az iskoldban tanitott nyelvek koziil (német vagy angol).

e Amennyiben az arany eltolodik az egyes tagozatokon (nyelvi vagy zenei), a
megfeleld arany sziikségszerli megtartdsa miatt a tagozat intézményvezetd-helyettese
egyeztet az érintett sziilokkel/gondviseldkkel. Ha az egyeztetés nem vezet eredményre,
sorsolas dont a csoportbeosztasrol. Amennyiben sorsolast kell tartani, arra legalabb 3
munkanappal kordbban meg kell hivni a sziil6ket/gondvisel6ket. A sorsolast a
sziilé/gondviseld tavollétében is meg kell tartani. A sorsoldson a tagozat
intézményvezetd-helyettese, az osztalyfonok és egy pedagogus vesz részt. Az urna és a
nevek ellendrzésére valamennyi sziilé/gondviseld jogosult. A nevek kihuizasara a
sziilok/gondviseldk altal megbizott sziilé jogosult. Az igy kialakult csoportok névsorat
a jegyzokonyv tartalmazza. A sziiloket/gondviseldoket harom munkanapon beliil az
intézmény vezetdje irasban értesiti a sorsolas eredményérdl. (Amennyiben a felvételnél
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sorsolni kell, a szabadly ugyanez). Kiskoru tanul6 esetén a tantargyvalasztas a
sziil6/gondvisel6 joga.

e A gimnazium nyelvi el6készité osztalyaba jelentkezé tanulék véalaszthatnak, hogy a
tanitott két nyelv koziil (német és angol) melyiket kivanjak elsd, illetve melyiket
masodik idegen nyelvként felvenni. Mindkét tagozaton a jelentkezési lap kitdltésével
megjelolik a valasztott nyelvek sorrendiségét. A csoportbeosztasok elkészitése az
iskolavezetés feladata: torekedni kell arra, hogy az els6 helyen megjeldlt nyelvet
tanulhassa mindenki.

e A tanulok szabadon megvalaszthatjdk, hogy milyen (k6z¢ép vagy emelt) szintl
érettségire felkészitd targyat/targyakat kivannak tanulni a 11. és ha sziikséges, a 12.
¢vfolyamon a meghirdetett tantargyak koziil.

o Az ¢érettségire felkészit tantargy eldvalasztasara a 10. évfolyamon keriil sor. A
jelentkezés hatarideje aprilis 15. A csoportbeosztas, a tajékoztatd elkészitésének
hatarideje majus 20.

o Az érettségire felkészitdo tantargyi csoport inditasat létszamtol fiiggetleniil az
intézményvezetd engedélyezheti. Tanév végén a tanuldnak joga, hogy az érettségire
felkészitd tantargyat leadja, illetve, hogy Uj tantargyat vegyen fel. Ennek feltétele az
intézményvezetohoz irt szlildi/gondviseldi bejelentés leadasa szeptember 30-ig.

A tanul6, illetve a sziild/gondviseld a tanév soran a valasztasat az intézményvezetd
engedélyével, egy alkalommal moédosithatja szeptember 1-30. kozott.

A szabadon valasztott tandrai foglalkozast az értékelés, a mindsités, a mulasztas és a
magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugyanugy kell tekinteni, mint a kotelez6 tanitasi
orat. A tanuldnak — kiskoru esetén a sziilének/gondviseldnek - irasban kell nyilatkoznia arrél,
hogy a jelentkezés jogkdvetkezményeit tudomasul vette. A foglalkozasokon vald részvétel
lemondésa csak irasban, rendkiviili indokkal lehetséges.

Ha a tanul6t felvették a nem kotelezd tanitasi Orara, azon év végéig koteles részt venni. A
tdvolmaradas igazolasara a hazirend eldirasait kell alkalmazni.

16.1 Tanoran Kkiviili egyéb foglalkozasok

Tanoran kiviili egyéb foglalkozasok (felvételi elokészitd, versenyre valo felkészitd, szakkori
foglalkozasok, korrepetalas, tehetséggondozo foglalkozasok, stb.) inditasahoz legalabb o6t
tanulo jelentkezése esetén van mod.

Egyéni foglalkozasokat intézményvezetdi engedéllyel, kisebb 1étszammal is lehet inditani.
Ezekre a foglalkozasokra a tanulok szabadon jelentkezhetnek, melynek hatarideje szeptember
15. A kérelmet kiskort tanul6 esetén a sziildnek/gondviseldnek is ala kell irnia.

16.2 Altalinos iskolaban a 16.00-ig tarté bent tartézkodas, a mentesités rendje

e Az altalanos iskola valamennyi évfolyaman minden tanitdsi napon 16.00 éraig egyéb
foglalkozast szervez, amelyeken valamennyi tanul6 részvétele kotelezo.

e Az intézmény vezetdje sziiloi kérelemre felmentést adhat az egyéb foglalkozasokon
val6 részvétel alol.

e Az irasban benyujtott felmentés iranti kérelmet a sziilé/gondviseld a kovetkezd tanévre
vonatkozoan majus 31- ig kérheti az intézménytol.

e A kérelemben meg kell jeldlni, hogy a tanul6 a hét mely napjan, hany 6rat6l hany oraig,
milyen indokokkal kéri a felmentését. Szeptember 10-ig ezt mddosithatja.
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17. A tanuld tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara

vonatkozo eloirasok

A tanulok igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, valamint annak idétartamat a
szaktanarnak az e-naploban kell rogziteni.

17.1 A késés elbiralasanak rendje
e Annak a tanulonak, aki 6nhibdjabol 08.00 6ra utan érkezik, a pedagogus bejegyzi a
késés tényét és idOtartamat a naploba.
e Hairom igazolatlan késésért osztalyfénoki intot kap a tanulo.
e Ha az ora eleji késések Osszesitett idotartama eléri a 45 percet, akkor az egy
igazolatlan éranak mindsiil.

17.2 A mulasztasok igazolasanak modja

A tanulo hidnyzasat, illetve késését a tanitasi ordkrdl, valamint az egyéb foglalkozdsokrol
igazolni kell.

A sziilének/gondviseldnek gyermeke betegsége esetén a hidnyzas elsé napjan — lehetdleg
reggel 08:00 oraig - értesiteni kell az iskola titkarsagat vagy az osztalyfonokot telefonon (06-1-
291-5312), vagy elektronikus levélben (iskolatitkar@vmzene.hu). Nagykort tanulonak
ugyanigy kell eljarnia.

A mulaszté tanul6 iskoldba jovetelének elsd napjan, de legkésébb 5 tanitasi napon beliil
koteles bemutatni a hidnyzasarol szolo sziildi vagy orvosi igazolast osztalyfonokének. Az
orvosi igazolast a sziillének/gondviselének is ala kell irni. Az igazolds bemutatiasanak
elmulasztisa esetén az osztilyfonok telefonon vagy irasban értesiti a tanulo
sziileit/gondviseldit a mulasztdsok tényérdl, tovabba felhivja a figyelmet az igazolatlan
mulasztasok kdvetkezményeire.

A hataridon beliil nem igazolt mulasztasok igazolatlannak minésiilnek. Utdélagos igazolas
nem fogadhato el.

Az osztalyfonok indokolt esetben megtagadhatja az igazolés elfogadéasat, amennyiben:
e a sziild/gondviseld nem irta ala;
e valamilyen okbol nem elfogadhat6: pl.: elmosodott a pecsét €s az aléiras.

A sziilé/gondviselo — csaladi, vagy egyéb okok miatt — az év folyaman legfeljebb ot
alkalommal 1-1 tanitasi napot igazolhat. Az osztalyfonok hataskorében tovabbi harom
tanitasi napot igazolhat.

Ennél hosszabb idétartamra (kiilfoldi utazés, edzétabor, stb.) az osztalyfénok javaslata
alapjan az intézményvezeté adhat engedélyt. A dontés meghozatala el6tt figyelembe veszi a
tanuld tanulméanyi eldmenetelét, magatartasat, addigi mulasztisainak mennyiségét és azok
okait. A tdvolmaradasi engedélyt az intézményvezetd indoklassal elutasithatja, ha az a tanuld
tanulmanyi kotelezettségének minimumszintii teljesitését veszélyezteti, vagy ha az 10 tanitasi
napnal hosszabb 1ddre szol.

Ha a tanorarol valo tavolmaradas az iskola vagy az osztalykozosség érdekeit szolgalja
(didkesere, iskolai szervezésli utazasok, részvétel tanulmanyi €s sportversenyeken, kulturalis
rendezvényeken, eldadasokon; nyelvvizsga, az eldérehozott érettségi vizsga idépontja, OKTV
verseny napja, valamint az OKTV 2. forduldjaba jutottak szdmara 1-3 nap), akkor a mulasztast
az osztalyfonok igazoltnak tekinti.
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A mulasztasokra vonatkozo szabalyok azokra az iskolai szervezésii rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanulok részvétele kotelezo.

A tanul6 mulasztasa igazolt, ha
e tavolmaradasat naploszammal ellatott orvosi igazolassal vagy korhazi zardjelentéssel

igazolja;

e hato6sagi intézkedésre, allampolgari kotelezettségeinek teljesitésére maradt tavol és ezt
igazolja;

e cldozetesen engedélyt kapott a tavolmaradasra az osztalyfonokétol vagy az
intézményvezetotol,

Ha a tanuldonak egy tanitasi évben a tanitasi 6rarol és egyéb foglalkozasrol valo igazolt és
igazolatlan mulasztdsa egyiittesen meghaladja a 250 érat, illetve egy adott tantargybol a
tanitasi orak 30%-at, ¢s emiatt a tanul6 teljesitménye év kdzben nem volt osztalyozhato, akkor
a tanitasi év végén a tanuld nem mindsithetd.

A vonatkozo jogszabalyok alapjdn a nevelétestiilet donthet ugy is, hogy a tanulot
osztalyozovizsgara kotelezi, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a 20
tanitdsi orat, és az iskola eleget tett az értesitési kotelezettségének.

A végzos tanuldink legfeljebb két alkalommal, délel6tti tanitdsi idében kozép- és felsdfoka
oktatasi intézmények nyilt napjain vehetnek részt. Iddpontjat elére egyeztetni kell az
osztalyfonokokkel. A meglatogatott iskolatol igazolast kell kérni.

Ha a tanul6 hosszabb ideig folyamatosan, igazoltan mulaszt (heti 1 vagy 2 oras tantargyak
esetén a 3 vagy annal tobb 6ras hianyzas, a heti 3 vagy tobb oras tantargyak esetében a 4 vagy
anndl tobb oras hidnyzas), akkor a hidnyzas idején tanult anyagrészek szamonkérése alol
mentesiil az alabbiak szerint:

e kis draszamu tantargy esetén a hianyzast kovetd 1 tanitdsi oran,

e nagy Oraszamu tantargy esetén a hianyzast kovetd 3 tanitasi oran.

17.3 Az igazolatlan mulasztasok miatti intézkedés rendje
A mulasztas a kovetkezo esetekben igazolatlan:
e ha az igazolas bemutatasara meghatarozott hatarido lejart;
e ha a tanul6 altal bemutatott igazolas nem felel meg a hazirendben meghatarozott
feltételeknek;
e ha a tdvolmaradds utdlagos igazolasara iranyuld sziiléi/gondviseléi kérelmet az
intézmény elutasitja;

Ha a tanul6 az ora, egyéb foglalkozas megkezdése utan érkezik, késonek szamit.
Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi orarol, egyéb foglalkozasrol, akkor az orat, foglalkozast
tartd neveld a késés tényét, idejét, valamint azt, hogy igazoltnak vagy igazolatlannak mindsiil,
az e-naploba bejegyzi.

Tobb igazolatlan késés esetén a késések idejét ossze kell adni, és amennyiben az eléri a tandra,
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foglalkozasrol torténd igazolatlan hianyzasnak mindsiil.
Az elkéso tanulé nem zarhato ki a tanorarol.

A mulasztasokra vonatkoz6 szabalyok azokra az iskolai szervezésli rendezvényekre is
vonatkoznak, amelyeken a tanul6 részvétele kotelezo.
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Az iskola hivatalos levélben értesiti a sziilét/gondviseldt, ha a tankoteles tanuld elsé
alkalommal igazolatlanul hidnyzott. Az értesitésben felhivja a sziil6 figyelmét az ismételt
igazolatlan hidnyzas kdvetkezményeire.

e Ha a tankoteles gyermek 10 tanitasi orat vagy egyéb foglalkozast igazolatlanul
mulaszt, a gyermekjoléti szolgalatot és a tartézkodasi hely szerint illetékes gyamhivatalt
értesitjuk.

e Ha a tankoételes tanuld hidnyzasa eléri a 30 igazolatlan érat és egyéb foglalkozast,
akkor az iskola a sziild mellett értesiti az altalanos szabalysértési hatosagot és a
gyermekjoléti szolgalatot, gyermekvédelmi szakellatdsban nevelkedd tanulo esetén a
teriileti gyermekvédelmi szakszolgalatot.

e Amennyiben a tankoételes tanul6 igazolatlan hidnyzasa eléri az 50 6rat (tanitasi ora és
egyéb foglalkozas), akkor az iskola a tartozkodasi hely szerint illetékes gyamhatosagot
értesiti.

A nem tankdteles tanuld tanuléi jogviszonya 30 igazolatlan ora utan automatikusan
megsziinik.

A tanulénak az elsé igazolatlan éra utin osztalyfonoki figyelmeztetés, a harmadik
igazolatlan ora utan osztalyfondoki intd, az 6todik igazolatlan 6ra utan igazgatoéi figyelmeztetés,
a kilencedik igazolatlan 6ra utan igazgatoi intd jar.

18. Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei, a
tanulmanyok alatti vizsgak tervezett ideje, az osztalyozo vizsgara
jelentkezés maodja és ideje

18.1 Osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei

Az iskoldban az osztilyozd vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményeit a helyi
tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvarasaiként meghatarozott tovabbhaladasi feltételek
alkotjak. Az 1. szami melléklet tartalmazza.

18.2 Tanulmanyok alatti vizsgak

A tanulmanyok alatti vizsgak (javitovizsga, osztalyozd vizsga, kiilonbozeti vizsga, potld
vizsga) tervezett idOpontjait, az osztalyozovizsgara jelentkezés moddjat és hataridejét az
intézményvezetd hatdrozza meg a vizsgat megel6zé harom honapon belill, az intézmény
munkatervében rogzitettek alapjan — 6sszhangban a tobbi iskolai szabalyoz6 norma eldirasaival
-, s hirdetmény formdjaban az iskola honlapjan, osztalyfénokok utjan a tanuldk és a sziileik
tudomasara hozza a vizsga lebonyolitasat megel6zéen 40 nappal.

A vizsgabizottsag haromtagi. Amennyiben lehetséges, a vizsgabizottsagban legalabb két olyan
pedagdgus legyen, aki az adott tantargy tanitasara alkalmas végzettséggel rendelkezik.

A vizsgazo6 egy napon legfeljebb két irasbeli és két szobeli vizsgat tehet. A vizsgak kozott 10-
30 perc kozotti pihendidot kell biztositani. A vizsga legkorabban 08.00 orakor kezdddhet, és
17.00 oraig tarthat.

Intézményiinkben az idegen nyelvi szintfelmérék esetében, tovabba a prébaérettségi
vizsgék alkalmaval legalabb 2 tagl bizottsag elétt kell vizsgazni.

Amennyiben a vizsgak alatt szabalytalansagot észlel a vizsgaztato pedagogus (példaul meg nem
engedett segédeszkdz), abban az esetben a 20/2012. 69§ (2) bekezdése alapjan kell eljarni.
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Osztalyoz6 vizsgat kell tennie a tanulonak, ha:
e magantanuléi jogviszonyban all az iskolaval (félév és év vége),
e egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kdvetelményének az eldirtnal rovidebb ido alatt
szeretne eleget tenni (engedély alapjan),
e a hidanyzds mértéke miatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, és a
neveldtestlilet — az osztalyfondk és a szaktandr javaslata alapjan — engedélyezi az
osztalyoz6 vizsga letételét.

A jelentkezés hatdrideje a szorgalmi idészak vége elétt 30 munkanappal. A jelentkezési
kérelmet az intézményvezetének kell benyujtani. Ha a tanuld az osztalyozd vizsgardl, a
szamara felrohatd okbol elkésik, tadvol marad, vagy a vizsgarol engedély nélkiil eltdvozik,
félévkor elégtelen osztalyzatot kap, a tanév végén javitod vizsgat tehet. Osztalyozo vizsgat az
iskola a tanitasi év folyaman barmikor szervezhet. A vizsgak idépontjardl az intézményvezetd
hatarozat form4jaban tajékoztatja a tanuldt, illetve sziilét/gondviselot.

Javito vizsgat tehet a tanuld a neveldtestiilet hatarozata alapjan a tanév végén — legfeljebb
harom tantargybol - elégtelen osztalyzatot kapott, az osztilyoz6 vizsgarol, a kiilonbozeti
vizsgarol szdmara felrohatdo okbdl elkésik, tdvol marad, vagy a vizsgardl engedély nélkiil
eltavozik.

A vizsgazd javitovizsgat az intézményvezetd altal meghatarozott iddpontban, az augusztus
15-ét6l augusztus 31-¢éig terjedd idoszakban tehet.

Amennyiben a javitovizsgan a tanuld nem teljesiti a meghatarozott kovetelményeket, vagy nem
jelenik meg, koteles évet ismételni. A tanulo felkészitésérol a sziilé koteles gondoskodni.

Po6tlé vizsgat tehet a vizsgdzo, ha a vizsgara neki fel nem rohatd okbdl (nem vezethetd vissza
a vizsgazod szandékos vagy gondatlan magatartsara) elkésik, tdvol marad, vagy a megkezdett
vizsgarol engedéllyel tavozik.

A vizsgazonak fel nem rohat6é ok minden olyan, a vizsgan valo részvételt gatlé esemény,

koriilmény, amelynek bekovetkezése nem vezethetd vissza a vizsgdzo szandékos vagy

gondatlan magatartasara.

Az intézményvezetd hozzajarulhat ahhoz, hogy az adott vizsganapon vagy a vizsgazo €s az

intézmény szdmara megszervezhetd legkdzelebbi idépontban a vizsgazo potlod vizsgat tegyen,

ha ennek feltételei megteremthetdk. A vizsgazd kérésére a vizsga megszakitasaig a

vizsgakérdésekre adott valaszait értékelni kell. Id6pontjat egyéni elbirdlas alapjan az

intézményvezeto jeloli ki.

A fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt leteheté tanulmanyok alatti vizsgat a megyeszékhely
szerinti jarasi hivatal szervezi.

A tanul¢ - kiskora tanul6 esetén a sziildje - a félév vagy a tanitasi év utols6 napjat megel6z6
harmincadik napig, a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 51. § (7) bekezdésében
meghatarozott esetben az engedély megadasat kovetd 6t napon beliil jelentheti be, ha
osztalyzatanak megallapitasa céljabol fiiggetlen vizsgabizottsdg eldtt kivan szamot adni
tudéasarol. A bejelentésben meg kell jeldlni, hogy milyen tantargybdl kivan vizsgat tenni. Az
intézményvezetd a bejelentést nyolc napon beliil tovabbitja a megyeszékhely szerinti jarasi
hivatalnak, amelyik az els6 félév, valamint a tanitasi év utolso hetében szervezi meg a vizsgat.
A tanul6 - kiskort tanuld esetén a sziilje - a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon
beliil kérheti, hogy amennyiben barmely tantargybdl javitovizsgara utasitottdk, akkor azt
fiiggetlen vizsgabizottsag elott tehesse le. Az iskola a kérelmet nyolc napon beliil tovabbitja a
jarasi hivatalnak.

A jarasi hivatal altal szervezett fiiggetlen vizsgabizottsagnak nem lehet tagja az a pedagdgus,
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akinek a vizsgazo hozzatartozoja, tovabba aki abban az iskolaban tanit, amellyel a vizsgazé
tanuloi jogviszonyban all.

Kiilonbozeti vizsgat a mas iskolabol atvételét kéré vagy az iskolan beliil mas tagozatra
jelentkezo tanulonak kell tennie. A kiilonbdzeti vizsgara az osztalyozo vizsga szabalyait kell
alkalmazni. Kiilonbozeti vizsgat a tanév soran folyamatosan lehet szervezni, idOpontjat az
intézményvezetd hatarozza meg.

Az évkozi vizsga tantargyi kovetelményeit az iskola pedagogiai programja tartalmazza. Az
évkozi vizsgakat a munkakdzosségek szervezik az éves munkatervben rogzitett idépontokban.
A szamonkérés modja: szobeli, irasbeli; szobeli €s irasbeli.

19. A tanulok jutalmazasanak elvei és formai, a fegyelmezo
intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

19.1 A tanuldk jutalmazasanak elvei és formai

Azt a tanulot, aki példamutaté magatartdst tanusit, vagy folyamatosan jo tanulmanyi eredményt
ér el, az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, az iskolai, illetve az
iskolan kiviili tanulmanyi, sport- €s kulturdlis versenyeken, vetélked6kon eredményesen
szerepel, vagy barmely mas moddon hozzajarul az iskola hirnevének megdrzéséhez ¢és
noveléséhez, az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmak odaitélésérol az intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, az osztalyfondk, a szaktanar,
a didkonkormanyzat és az SZMK donthet.

Az iskolaban elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:

e szaktanari dicséret (tanév kozben),
napkozis neveldi (tanév kozben),
osztalyfénoki dicséret (tanév kdzben),
igazgat6i dicséret (tanév kozben),
neveldtestiileti dicséret: az egész évben példamutatd magatartast tanusitéd és kiemelkedd
tanulmanyi munkat végzok a tanév végén neveldtestiileti dicséretben részesiilhetnek a
tantestiilet szavazata alapjan, melyet a bizonyitvanyba, a napldba ¢€s a torzslapra be kell
jegyezni ,,altalanos neveldtestiileti dicséret™.

Az évkozi dicséreteket be kell jegyezni az e-naploba és a tanulo ellenérzéjébe.

Igazgatdi dicséretet kapnak azok a tanulok, akik

o Kkeriileti versenyeken 1-3. helyezést érnek el,

e fQvarosi versenyen 1-6. helyezést,

e orszagos és nemzetkozi versenyeken 1-10. helyezést érnek el,

o sikeres nyelvvizsgat (legalabb kozépfoku nyelvvizsgat) tettek.
Azoknak a tanuloknak a nevét, akik intézményvezetdi és neveldtestiileti dicséretben
részesiilnek, a tanulokozosség tudomasara kell hozni az iskolaradion keresztiil, és meg kell
jeleniteni az iskola honlapjan.
Azok a tanulok, akik Kitiiné eredményt érnek el az év végén, konyvjutalomban és oklevélben
részesiilnek.
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A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, az egységes helytallast tantsitd tanuldi
kozosséget csoportos dicséretben ¢s jutalomban lehet részesiteni (anyagi hozzajarulas
kirandulashoz, szinhazlatogatashoz).

Vorosmarty plakettel jutalmazzuk, ha a tanul6
e nyolc éven keresztiil kitind eredményt ér el;
e Kkitlindre vagy jelesre érettségizik;
e 12 vagyl3 éven keresztiil volt iskolank tanuloja;
A plakettet a tanévzard linnepélyen az iskola kozdssége eldtt veheti at a tanuld.

19.2 A fegyelmez6 intézkedések formai és alkalmazasanak elvei

Amennyiben a tanuld a hazirendben, a pedagogiai programban vagy a szervezeti ¢s miikodési
szabdlyzatban meghatarozott kotelességét gondatlanul vagy szandékosan megszegi, vele
szemben fegyelmi intézkedés vagy fegyelmi biintetés alkalmazhatdé a kotelességszegés
sulyossagatol fiiggéen. A tanuldéval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy
biintetés allapithatdo meg.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek kiilonosen az alabbi esetek:

e agresszio, a masik tanuld megverése, megfélemlitése, testi és lelki bantalmazasa;
durva verbalis agresszio;
az intézmény engedély nélkiili elhagyasa;
szandékos karokozas;
az iskola tanuloi, neveldi €s alkalmazottai emberi méltosaganak megsértése;
egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala, fogyasztasa;
minden olyan cselekmény, amely a biintetd torvénykonyv alapjan biincselekmény;

A félévi és az év végi osztalyozo értekezleten a neveldtestiilet tagjai az osztalyfonok javaslatara
kozosen dontenek a tanulé magatartasanak és szorgalmanak mindsitésérél. A tanév végi
osztalyozé értekezleten dontés sziiletik arr6l, hogy az elsé félévben elkovetett fegyelmi vétség
mennyire meghataroz6 az év végi magatartads jegy kialakitasanal. Figyelembe kell venni a
tanul6 késébbi magatartasat.

19.2.1 A fegyelmezo intézkedések formai
Az alabbi fegyelmezd intézkedéseket alkalmazzuk:

o szaktanari figyelmeztetés, intd:
A szaktanar adhatja elmarasztalasként, ill. hidnyossagok miatt, ellendérz6 5 alkalommal torténd
otthonhagyasaért.

e osztalyféndki figyelmeztetés és osztalyfonodki intd:
Az osztalyfonok adhatja az osztalyban torténd barmely hazirend elleni vétség vagy sorozatos
rendbontd magatartds esetén, igazolatlan hidnyzasért, ellenérzé6 10 alkalommal t6rténd
otthonhagyasaért.

e igazgatoi figyelmeztetés és igazgatdi intd:
Az intézményvezetd adhatja igen sulyos vétség vagy a hazirend sorozatos, stilyos megsértése
esetén (érdemjegyek, alairdsok meghamisitasaért), ellen6rz6 15 alkalommal torténd
otthonhagyasaért.

Az iskolai blintetések kiszabdsanal a tettaranyos biintetés, a fokozatossag elve és a neveld
célzat érvényesiil. A tanul6 sulyos kotelességszegése esetén a biintetési fokozatok betartasatol
el lehet tekinteni.
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Az alkalmazott fegyelmez6 intézkedést be kell irni az ellendrzébe és az e-naploba. Amennyiben
a tanul6 5 munkanapon beliil azt nem iratja ala, a sziil6t/gondviseldt a fegyelmezd intézkedésrol
levélben kell értesiteni.

A fegyelmezo intézkedés megadasat az osztalyfonok vagy az intézményvezeto legfeljebb 30
napra felfiiggesztheti, ha feltételezhetd, hogy a fegyelmi intézkedés pedagdgiai céljat igy is el
lehet érni. Ebben az esetben:
e a tanulo Ujabb kotelességszegése a felfiiggesztést megszakitja és a korabbival egyiitt
kell elbiralni,
e ha sikeres volt, akkor ugy kell tekinteni, mintha a tanuld a kotelességszegést nem
kovette volna el.

19.3 A fegyelmi biintetést megel6zo egyeztet6 eljaras
Az iskola—az iskola sziil6i szervezete €s az iskolai didkonkormanyzat k6zos kezdeményezésére
— biztositja a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6z6 egyezteto eljarast.

Célja a kotelességszegéshez vezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelezettséget szegd €s a sértett fél kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa
érdekében, melyet mediator segithet. A mediator személyét és szerepét mind a sértettnek, mind
a kotelességszegd félnek egyarant el kell ismerni.

Az egyezteto eljaras rendje:

o Egyeztetd eljaras akkor indithatd, ha a sértett és sziilei/gondviseldi, illetve a
kotelességszegd és sziilei/gondviseldi azzal egyetértenek.

e A felek 5 munkanapon beliil irdsban kérhetik az egyeztetd eljards lefolytatasat. A
fegyelmi eljarast folytatni kell, ha nem kérik az egyeztetd eljarast, vagy ha az 15 napon
beliil nem jar eredménnyel.

e Ha az egyeztetd eljards eredményre vezetett, akkor legfeljebb 3 hoénapra fel kell
fliggeszteni a fegyelmi eljarast. Ha ez 1d0 alatt a sértett nem kéri a fegyelmi eljarés
folytatasat, azt meg kell sziintetni.

Az egyezteto eljaras lefolytatasaért felelos személyek:
e az intézményvezetd vagy helyettese,
az intézményvezetd altal megbizott személyek,
az iskola sziil6i kozosségének képviseldje,
az iskolai diakonkormanyzat képviseldje,
az iskola gyermekvédelmi feleldse.
Egyes esetekben konfliktuskezelési szaktanacsado segitségét is kérheti az intézmény.

19.4 Fegyelmi biintetés
Ha a tanul6 a tanuldi jogviszonyabdl eredd kotelezettségeit sillyosan és vétkesen megszegi,

fegyelmi eljaras alapjan fegyelmi biintetésben részesiil. Tiz év alatti tanuldval szemben
fegyelmi eljaras nem indithat6. A fegyelmi eljarés részletes szabalyozasat az iskola Szervezeti
¢s Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

A fegyelmi biintetés fokozatai:

® megrovas,
® s7igori megrovas,
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e meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetbleg megvonasa
(szocialis kedvezményekre €s juttatdsokra nem vonatkozhat)

e athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,

o cltiltas az adott iskoldban a tanév folytatasatol (tankdteles koron tul),

o kizaras az iskolabol (tankoteles koron tul).

A meghatarozott kedvezmények, juttatisok csokkentése, megvonasa szocialis
kedvezményekre €s juttatdsokra nem terjed ki.

Az athelyezés fegyelmi biintetés akkor alkalmazhatd, ha az intézményvezeté a tanuld
atvételérdl a masik iskola vezetdjével megallapodott.

A Kkizaras az iskoldbdl fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlodo fegyelmi vétség
esetén alkalmazhato. Ebben az esetben a sziil6 koteles 1j iskolat keresni a tanulonak. A fegyelmi
biintetést hoz iskola segitséget nyujt a sziilonek az 11j iskola megtalalasaban. Abban az esetben,
ha az iskola a fegyelmi biintetés megallapitasarol sz616 hatarozat véglegessé valasatol szamitott
nyolc napon beliil a tanulét fogad6 iskolatdol nem kap értesitést arrdl, hogy a tanuld mas
iskolaban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hozo
iskola harom napon beliil koteles megkeresni a kdznevelési feladatot ellatdé hatosagot, amely
harom munkanapon beliil mésik, az allami kozfeladat-ellatasban résztvevd iskolat jeldl ki a
tanuld szamara. Az iskolat, kollégiumot ugy kell kijeldlni, hogy a tanuld szamadra a kijeldlt
intézményben a nevelés-oktatas igénybevétele ne jelentsen aranytalan terhet.

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol tankoteles tanuldval szemben nem hajthatod
végre.

Sulyos jogellenességnek mindsiil, ha a tanul6 kotelességét tudatosan megszegi, masoknak kart
okoz, kdzvetleniil mas testi épségét, alapvetd személyiség jogait sérti.

20. A tanulok jogai és kotelességei

20.1 A tanuldok jogai
e A tanuldi jogviszonyon alapuld jogait iskolank didkjai a beiratas napjatol kezdve
gyakorolhatjak.
e A tanulok legfontosabb egyéni jogai: a véleménynyilvanitashoz, a jogorvoslathoz vald
jog, a kérdéshez és érdemi valaszhoz valo jog, a nyilvadnossaghoz valé fordulas joga, a
teljes bizonyossaghoz val6 jog ¢€s a tajékoztatashoz valo jog.

A tanulénak joga van ahhoz, hogy

e tajékoztatast kapjon jogairdl, jogai érvényesitésének lehetdségeirdl,

e aszemélyét és vagyonat érintd minden kérdésben meghallgassak,

e véleményét korara, egészségi allapotara és fejlettségi szintjére tekintettel figyelembe
vegyek,

e barmilyen problémdjaval neveldit, osztalyfonokét, a didkonkormanyzatot, a
gyermekvédelmi feleldst, az iskola pszichologusat (rendelési idépont a faliujsagon van
kifiiggesztve), valamint az iskola vezetdségét megkeresse, érdekei védelmében
segitséget kérjen és kapjon. frasbeli vagy szobeli kérdést is intézhet az iskola
vezetdihez, pedagdgusaihoz, s arra 15 munkanapon beliil érdemi vélaszt kell kapnia,
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a témazaré dolgozatok iddpontjarol és témdajarol 3 munkanappal kordbban
tajékoztatast kapjon. Egy napon legfeljebb két témazard és egy potdolgozat irathato.
Ezen felill a javitdé dolgozat a tanar és a didk altal megbeszélt idépontban irathato. A
megirt dolgozatokat 10 munkanapon beliil ki kell javitani. Amennyiben a dolgozatot a
javitd tanar a 10. munkanapon sem mutatja be a tanulénak (a pedagdégusnak felrohato
okbol) a tanulok egyénileg donthetnek abban a kérdésben, hogy kérik-e dolgozatuk
érvénytelenitését. Témakdzi irasbeli dolgozat barmikor irathato.

a heti 1 6ras tantargybol félévente minimalisan 2 jegyet, a heti 2 6ras targyaknal
félévente minimalisan 4 jegyet, a magasabb oraszamban tanitott tantargyak esetén
félévente minimalisan ot jegyet kell kapnia.

vallasanak gyakorlasahoz, oly mddon, hogy azzal nem akaddlyozhatja az iskolai
nevel6-oktaté munkat, valamint nem sértheti masok személyiségét, méltosagat. A hit-
és vallasoktatashoz az iskola a termet biztositja, a foglalkozasok vezetdjét a felekezetek
bizzak meg.

magantanuloként folytathatja tanulmanyait, illetve kérheti a tanodrai
foglalkozasokon vald részvétel aloli felmentését, amennyiben megfeleld irasbeli
kérelem és javaslat alapjan az intézményvezetd ezt hatarozatban engedélyezi,
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellaitasban részesiiljon az iskolaorvos
rendelési idejében, amely minden tanév szeptemberében keriil kiirdsra az orvosi
szobanal, évente egy alkalommal fogorvosi sziirést az egészségiigyi szakszolgalat
veégez,

a jogszabalyban meghatdrozottak szerint vendégtanuléi jogviszonyt létesitsen ¢s erre
az intézmény vezet6jétdl irasbeli engedélyt kérjen és kapjon,

valamennyi kotelez6 és egyéb foglalkozéson,

érdeklédésének megfeleloen valasszon a valaszthatd tantdrgyak és foglalkozasok
kozott,

latogassa az iskola létesitményeit (konyvtar, informatika terem, sportpalya),

részt vegyen az iskola taboraiban, amennyiben félévi, illetve év végi magatartas
mindsitése jO vagy példas. Ez aldl indokolt esetben — az osztalyfonok és a tdborvezetd
egyetértésével — az igazgatdsag kivételt tehet.

fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt szamot adjon tudasarodl,

valaszto, illetve valaszthato legyen a diakképviseletbe.

A sajatos nevelési igényii tanulét az intézményvezetdje a szakvélemény alapjan
mentesitheti egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés és a mindsités aldl.

Azt a beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo tanulot, aki 2018.
szeptember elseje eldtt kapta meg a szakvéleményt az intézményvezetdje a szakvélemény
alapjan mentesitheti egyes tantargyakbol, tantargyrészekbdl az értékelés €s a mindsités alol.

Az iskola azon tanulok részére, akikrél a bizottsag megallapitotta, hogy egyéni
fejlesztésre van sziikségiik, biztositja az Orarendbe illesztett egyéni fejlesztd
foglalkozast, melyen a tanuloknak kotelezé megjelenni.

Az irasbeli beszamolon az iskola lehetové teszi a tanulmanyok soran hasznalt
segédeszkozok (irogép, szamologép, szamitdgép) alkalmazasat.

A gimnaziumban az érettségi vizsgdn az érintett tantargyak helyett a tanulo — a
vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint — masik tantargyat valaszthat.

A sajatos nevelési igényl vizsgdzo kérelmére, fogyatékossaga miatt a vizsgabizottsag
dontése alapjan a vizsgafeladat eltéré tevékenységgel (szobeli helyett irasbeli, irasbeli
vagy interaktiv tevékenység helyett szobeli) is teljesithetd.

Az iskola a tanul6 részére a vizsgakon biztositja a hosszabb felkésziilési id6t.
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o A tanul6 14 év felett vétoképes. A maganokirat (pl.: ellen6rz6 konyv, orvosi igazolas,
stb.) hamisitas biintetend6 cselekménynek mindsiil.

20.2 A tanuldk észrevételezési, javaslattételi és véleménynyilvanitasi joganak gyakorlasa
A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola belsd szabalyzataiban biztositott jogaiknak az
érvényesitése érdekében — szoban vagy irasban, kozvetleniil vagy valasztott képviseldik,
tisztségviseldk utjan — az intézményvezetéhdz, az osztalyfonokiikhdz, az iskola neveldihez, a
diakdnkormanyzathoz vagy a sziildi szervezet képviseldjéhez fordulhatnak. Javaslataikra 15
napon beliil érdemi valaszt kell kapniuk.

20.2.1 Tanuloi véleménynyilvanitas

Tanulokozosségeinknek joguk van az iskolai életet érintd barmely kérdésben a szervezett
véleménynyilvanitdsra. A szervezett  véleménynyilvanitdst kezdeményezheti az
intézményvezetd, a nevelOtestiilet, a didkonkorményzat, egy osztadly didkbizottsaga. A
szervezett véleménynyilvanitds terveit a kezdeményezd egyeztetni koteles az
intézményvezetdvel.

A véleménynyilvanitas szabadsaga olyan alkotmanyos alapjog, amely a tanuldkat és a
pedagdgusokat egyarant megilleti. A véleményalkotas jogdnak gyakorlasa azonban csak az
emberi méltosag tiszteletben tartasaval lehet jogszerli, minden mas esetben jogsérto.

A didkok az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanithatnak
az Ot nevelo és oktaté pedagdogus munkajardl, az iskola munkajarol, mikodésérol. Az emberi
méltosag tiszteletben tartdsa — értve ez alatt a verbalis agresszid tilalmat is — egyarant
vonatkozik a tanulotarsakra és a pedagogusokra, valamint az iskola alkalmazottjaira.

A tanulé szabad véleményalkotasanak joga nem korldtozhat masokat e jogainak
érvényesitésében, valamint nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, az intézmény
alkalmazottainak egészségét, testi épségét.

A tanulo6i véleménynyilvanitas joganak gyakorlasat segitd forumok és eljarasok az iskoldban
kiilondsképpen a kovetkezok:

e véleményezd gyiijtolada,

e rendszeres didkonkormanyzati értékelés.

20.2.2 Tajékoztatashoz valé jog

A tanuld jogosult arra, hogy tajékoztatidst kapjon a személyét és tanulményait érintd
kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tehet. Kérdést intézhet az intézmény vezetdihez,
pedagbdgusaihoz, és arra a megkereséstdl szamitott 15 napon beliil érdemi valaszt kell kapnia.

20.3 A tanulo és a kiskoru tanul¢ sziilgje tajékoztatasanak egyes szabalyai

A tanulokat az intézményvezetd az iskola egészének életérdl, az iskolai munkatervrdl, az
aktudlis tudnivaldkrdl az iskolai diakonkormanyzat vezetdségi iilésén évente legalabb két
alkalommal, az emeleti aulaban elhelyezett hirdetétablan keresztiil folyamatosan tajékoztatja.
Az osztalyfénokok pedig az osztalyfonoki ordkon tdjékoztatjdk a tanulokat az aktudlis
tudnivaldkrol.

A tanuldokra vonatkoz6 éves iitemtervet (,,Tanév rendje”) az év elején valamennyi sziild
nyomtatott formaban megkapja, valamint megtalalhaté az intézmény honlapjan.

A tanulot és a tanul6 sziileit a tanul6 fejlédésérdl, egyéni haladasarol a pedagogusok szdban és
a tajékoztato fiizeten (ellendrzé konyvon) keresztiil irasban tdjékoztatjdk. Amennyiben a tanulo
tajékoztatod fiizete (ellendrzd kdnyve) a pedagdgus szamara rendszeresen nem elérhetd, a sziild
iranyaba kotelez6 tdjékoztatas tértivevényes kiildeményben torténik.
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A sziilok és a tanulok sajat jogaiknak érvényesitése érdekében szoban vagy irasban, kozvetleniil
vagy valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola igazgatdsdgdhoz, az adott ligyben
érintett gyermek osztalyfénokéhez, az iskola neveldihez, a didkonkormanyzathoz vagy a sziildi
szervezethez fordulhatnak.

20.4 Diakonkormanyzat
A didkonkormanyzat onszervezédé kozosség. A tanulok kozos tevékenységiik
megszervezésére, valamint az iskolai érdekképviselet ellatasara didkonkormanyzatot hoznak
létre. Muikodését sajat Szervezeti és Miikodési Szabalyzata hatarozza meg, mely az iskola
konyvtaraban, a titkarsagon és az iskola honlapjan elérhetd. Az iskola a didkonkormanyzat
részére helyiséget biztosit.

A vélemény nyilvanitasanak Keretei az osztalyfonoki orak, a diakonkormanyzati gytlések, a
didkparlament. A didkonkorméanyzati iiléseken a didkokat osztalyonként 1-2 {6 képviseli,
akiket évente az osztalyfonok segitségével ujravalasztanak a didkok. Didkjaink részt vehetnek
a diakkozgyiilésen, amit az iskolankban évente legaldbb egy alkalommal a didkonkormanyzat
szervez meg. A gyiilésen jelen van az iskolavezetés és a nevelGtestiilet tagjai, illetve a didkok
altal meghivott, az iskolai élettel kapcsolatban allo személyek.

A didkonkormanyzat munkajat a diakonkormanyzatot segité nevelé koordinalja, akit a
diakonkormanyzat véleményének kikérésével az intézményvezetd biz meg.

A didkdonkorményzat szervezésében egy tanitas nélkiili munkanap programjarol donthet a
DOK gytlésen. Iskolankban ez hagyomanyosan december elseje, a Vordsmarty-nap.

A diadkonkormanyzat véleményét ki kell kérni a tanulok nagyobb kozosségét érinté dontések
meghozataldndl és a jogszabalyban meghatarozott egyéb kérdésekben, valamint:
e a tanuldi szocidlis juttatdsok elosztasi elveinek meghatérozasa eldtt;
e az ifjusdgpolitikai célokra biztositott pénzeszkdzok felhasznalasakor;
e avalaszthat6 tantargyakrol, a tantargyat elérelathatdan tanitd pedagdgus személyérdl,
e az érettségi vizsgara torténd felkészités szintjérdl,
e a hazirend elfogadasa eldtt.
A didkdnkorményzat véleményét a fegyelmi eljards soran be kell
szerezni.
A tanulok nagyobb kozdssége: legalabb egy tanuldcsoportnyi (15 £8) didkkozdsség.

20.5 A tanulok kotelességei

e Az intézmény valamennyi tanuldjanak kotelessége, hogy tartsa magara nézve
kotelezonek az iskolai hézirendet, valamint az iskola egyéb szabalyzatainak
rendelkezéseit.

e A tanuldk kotelessége, hogy részt vegyenek a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon.

e A tanulénak az iskola épiiletében az ¢letkoranak megfeleld, esztétikus, diszkrét,
kozizlést nem sértd, munkahelyhez ill6, kulturalt 6ltozékben és hajviselettel kell
megjelenni.

e Keriilni kell a kirivo, vagy a nemiséget tulhangsulyozo oltozéket (tulzottan rovid
szoknya, hasat lattato felsorész, atlatszo 6ltozék, mély dekoltazs).

e A balesetveszélyes testékszerek viselése tiltott (piercing).
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A tanul6 egyénileg felelds a tantermek, a folyosok, a tornaterem, az iskolaudvar és az
iskola kornyezetének tisztasagaért, az iskola felszereléséért, a kozos és a személyi
tulajdon megdrzéséért, védelméért.

Kotelessége, hogy a lopas vagy rongalas tényét jelezze az iskola titkarsagéan.

Az okozott karért a sziilonek/gondviselonek kell anyagi felelosséget vallalnia.
Gondatlan vagy szandékos karokozas esetén a sziilot/gondvisel6t fel kell szolitani az
Nkt. 59.§ 1-2. bekezdésében meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére.

A kartérités mértéke a Ptk. szerinti mértéket nem haladhatja meg: gondatlan karokozas
esetén a kotelezd legkisebb munkabér (minimélbér) — a karokozéas napjan érvényes
rendelkezések szerint megallapitott — egyhavi sszegének otven szazalékat,

Ha a tanul6 cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes, szandékos karokozas
esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezo legkisebb munkabér — a karokozas
napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott — 6t havi 6sszegét.

A tanulonak kotelessége tovabba, hogy:

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét.

Tartsa be az egészségvédelmi, balesetelharitasi és tlizvédelmi szabalyokat, tovabba
haladéktalanul jelentse a kornyezetében 1évé felndtteknek, ha sajat magat, tarsait
vesz€lyeztetd allapotot vagy balesetet észlel. Az iskola a tanuldi balesetekrol
jegyzOkonyvet vesz fel.

Tartsa tiszteletben az iskola tanarainak, dolgozoinak és tanuldtarsainak emberi
méltosagat és jogait, segitse raszoruld tanuldtarsait.

Ugy éljen jogaival, hogy azzal méasok érdekét ne sértse, valamint mést ne akadalyozzon
jogainak gyakorlasaban.

A tanulok kotelessége, hogy szorgalmasan, képességeiknek megfeleléen tanuljanak, és
rendszeres munkaval tegyenek eleget tanulmanyi kotelezettségeiknek.

Kulturaltan viselkedjenek, és a napszaknak megfelelden koszonjenek az iskola
valamennyi pedagogusanak és dolgozdjanak.

Fegyelmezett magatartasukkal jaruljanak hozza az iskola j6 hirnevéhez, olyan
magatartast tanusitsanak, amely nem sérti a koznyugalmat és a kozerkolesot.

A tanuld koteles a tajékoztato fiizetbe és az ellendrz6 konyvbe rendszeresen beirni az
osztalyzatokat, az iskolai kdzleményeket.

Koteles a beirt kozléseket sziileiknek/gondviselonek megmutatni, és azokat masnapra
veliik alairatni, valamint az iskola altal kiadott valamennyi nyomtatvanyt adott
hatariddre visszahozni.

Az ellen6rzd elvesztése - annak koriilményeitdl fliggéen — fegyelmezd intézkedést
eredményez. Az elvesztett iskolai nyomtatvanyok (ellenérzd, bizonyitvany) éarat a
potlaskor ki kell fizetni.

Kotelesek a napi foglalkozasokhoz sziikséges tanszereket, az orahoz sziikséges
felszereléseket magukkal hozni, azokat a pedagogusok utmutatasa alapjan vezetni
és megorizni. A felszerelés hianyait jelenteni kell a szaktanarnak. A felszerelés
hidnyéara elégtelen érdemjegy nem adhato.

Gimnaziumi tagozaton a hazi feladat el nem készitése elégtelen érdemjegyet vonhat
maga utan (szaktanar dontése alapjan).

A tanulok a tanulmdnyi és sportversenyeken, rendezvényeken és iinnepélyeken
kotelesek legjobb tuddsuk szerint ¢és példamutaté magatartassal képviselni
iskolankat.

A tanuldk kotelesek részt venni az iskola éves munkatervében eldirt iskoldn kiviili
egyéb programokon.
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o Kotelesek kornyezetiiket tisztdn, rendben tartani. Az iskola tanul6i bevonhaték az
iskola épiiletének, udvaranak, valamint kozvetlen kornyezetének rendbetételére, a
tisztasag fenntartdsara.

A tanuldk kotelessége, hogy az iskolai linnepélyeken, rendezvényeken iinnepi ruhaban
jelenjenek meg. (lasd 9. pont)

20.6 Tanuloi felelosokkel kapcsolatos szabalyok
Az iskolaban az alabbi tanuloi feleldsok miitkodnek:
e osztalyonként 2-2 hetes heti valtasban,
e ligyeletesek havi valtasban (tanari elott).

20.6.1 Az osztalyfonokok altal kijelolt hetesek feladatai

e atabla letorlése az ora el6tt, krétardl valo gondoskodas,

e a hidnyz6 tanulok jelentése,

e az egyik hetesnek a sziinet ideje alatt a tanteremben kell tartézkodnia (szell6ztetés),

e ha a tanar 5 perccel a becsengetés utan nem érkezik meg, akkor azt jelenti az
intézményvezetd-helyettesnek vagy az iskolatitkarnak,

e atanodra végén ellendrzi a padok ¢€s a terem tisztasagat,

o folyamatosan tdjékoztatja az osztalyfénokot a hét eseményeirdl,

o tevékenységiiket az osztalyfonokok az osztaly kozosségével hetente értékelik.

20.6.2 Az osztalyfonokok altal kijelolt iigyeletes tanulok feladatai:
o feladatok ellatasanak helyszinei: a tanari elott,
e a sziinetekben segitik az ligyeletes pedagdégusok munkajat,
e becsongetéskor az osztalyban kell lenniiik,
e azlgyelet ideje alatt kotelesek az ligyeleti jelzést viselni.

21. Az egészséges életmodra nevelést szolgalo intézményi szabalyok

Az intézménynek rendszeresen gondoskodnia kell az egészséges ¢életmod- életkori
sajatossagoknak megfeleld — népszerlsitésérdl a tanuldk korében. E feladat teljesitésében a
neveldtestiilet a didkdnkormanyzattal egyiittmiikddik az ehhez sziikséges targyi és személyi
feltételek biztositasaban.

Valamennyi intézményi program vonatkozasdban nagy hangsulyt kell fektetni az egészséges
taplalkozas, a megfeleld testmozgas, a mindségi €letvitel gyakorlati megvalositasara. Az iskola
minden nevelési-oktatasi tartalmt programjat a pedagdgiai program részeként megalkotott
egeszségnevelési program alapjan kell tervezni €s lebonyolitani.

21.1 A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

e Az iskolaban a rendszeres egészségiigyi feliigyeletet az iskolaorvos és a védoné
biztositja. Feladatuk a sziir6vizsgalatok, orvosi vizsgalatok (stly-, magassag- és
vérnyomasméres, latas-, hallas- és ortopédiai vizsgalat), oltasok eldkészitése, valamint
preventiv jellegli eldadasok megszervezése kiilonb6z6 korcsoportok szamara.

e Aziskoldban heti két alkalommal védono rendel. A rendelések az orvosi szoba ajtajan
kifiiggesztett rendelési idében vehetdk igénybe.

e A tanulok kiilon beosztds szerint vesznek részt a kiilonféle vizsgalatokon. A
vizsgalatokon vald részvétel kotelezo. A hianyzok egyénileg kotelesek a potlasrol
gondoskodni.
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o A vizsgalatokrol elézetesen és az azok soran felmeriil problémakrol a sziilok értesitést
kapnak.

e A tanulok csoportos fogészati szlirdvizsgalata és kezelése a teriiletileg illetékes
fogaszati rendeloben évente, szorgalmi idében torténik. A sziirOvizsgalaton valo
részvételt, valamint annak ideje alatt a tanulok feliigyeletét a nevelési-oktatasi
intézmény biztositja.

e A szakorvosi vélemény figyelembevételével az iskolaorvos a tanuldkat
gyogytestnevelés foglalkozasokra utalhatja, amelyeken a részvétel kotelezo.

22. Elektronikus naplo hasznalata, sziil6i hozzaférés modja

Az intézményben elektronikus naplét hasznalunk. A program sziil6i moduljanak célja, hogy a
sziil0 naprakész informaciokhoz jusson gyermekének tanulméanyi adatairdl és esetleges
hianyzasairdl. A jegyek a tanari rogzitést kovetden azonnal elérhetdk a sziildk szdmara.

A program hasznalata magas szintli informatikai ismereteket nem igényel, aki hasznalt mar
internet-bongészot (Google Chrome, Mozzilla Firefox, Microsoft Edge), konnyen kezelni tudja,
s az adatok lekérdezéséhez internet-eléréssel rendelkezd szamitogépen lehetdség van.

Az osztalyfonokok felelossége és kotelessége, hogy a belépéshez sziikséges adatok
(felhasznaldi név és jelszo) eljussanak a felhasznalokhoz, azaz a sziilokhoz.

A sziil6 részérdl torténd hozzaférés modja a kovetkezo:

Az elektronikus naplohoz a jogosultak személyes koddal férhetnek hozza, melyet személyesen
a gondviseld kap meg. Ha a személyes atvétel nem lehetséges, megcimzett és bélyeggel ellatott
boriték iskoldba juttatdsa esetén a gondviseld tartdzkodasi helyére megkiildiink.

Az elektronikus napld hasznélata érdekében a hozzaférési kod megadasa mellett az iskola
tajekoztatja a kod jogosultjat:

- az elektronikus naplo interneten keresztiili elérési ttvonalarol,

- az elektronikus napl6 hasznalati rendjérdl, a belépés, bejelentkezés modjarol,

- akodzpontilag generalt kod, jelszo6 megvaltoztatasanak célszertis€égérdl, €s modjarol,
- arrol, hogy a gyermeke osztalyzatait hogyan tudja megtekinteni.

A sziil61 modul fébb funkcioi:

- A sziildk a kapott felhasznaloi név és jelsz6 parossal torténd sikeres belépés utan a féoldalon
a résziikre érkezett aktualis lizeneteket tekinthetik meg.

- A szilé megnézheti gyermeke tanulmanyi eredményét: tantargyankénti jegyeit, illetve
milyen az 4tlaga adott tantargybol.

- A sziild a riportok segitségével megtekintheti gyermeke oOrarendjét, hidnyzasait, az
intézményben aktualis tanév munkarend;jét, a tanitdsi sziineteket, illetve az események naptarat.
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23. Legitimacios zaradék
A diakonkormanyzat nyilatkozata

A hézirendet az intézmény didkonkormanyzata ........... €V i, ho .......... napjan
tartott iilésén megtargyalta.

Alairasommal tantsitom, hogy a didkonkorményzat véleményezési jogat jelen hazirend
feliilvizsgalata sordn, a jogszabalyban meghatarozott igyekben gyakorolta.

didkonkormanyzat képviseldje

Mellékelve a véleményezésrdl késziilt jegyzOkonyvi kivonat.

Az intézményi taniacs nyilatkozata

A hazirendet az intézményi tanacs ........... €V i hod .......... napjan tartott tilésén
megtargyalta. Aldirdasommal tantsitom, hogy az intézményi tanacs véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

intézményi tanacs elndke

Mell¢kelve a véleményezésrdl késziilt jegyzOkonyvi kivonat.

A sziildi szervezet nyilatkozata

A hazirendet a sziilé1 szervezet ........... €V i ho .......... napjan tartott iilésén
megtargyalta. Aldirdsommal tantsitom, hogy a sziildi szervezet véleményezési jogat jelen
hazirend feliilvizsgalata soran, a jogszabalyban meghatarozott tigyekben gyakorolta.

SZMK elndke

Mellékelve a véleményezésrol késziilt jegyzOkodnyvi kivonat.
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A neveldtestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény neveldtestiilete ........... €V e hé
értekezletén véleményezte és elfogadta €s jovahagyasra javasolja.

.......... napjan tartott

Jovahagyta:

intézményvezeto

Mellékelve az elfogadédsrol szold jegyzokonyvi kivonat: jelenléti iv, hatirozatképesség
megallapitasa, jegyz6konyvvezetd €s hitelesito aldirasa.

A hazirendet a neveldtestiilet a hatalyba Iépést kdvetden sziikség esetén évente feliilvizsgalja.

intézményvezeto

A fenntarto a jelen hazirendet jovahagyta:

tankeriileti igazgato
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Mellékletek

1. szamu melléklet

Az osztalyozo vizsga tantargyankénti, évfolyamonkénti kovetelményei
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